TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente documento conclui informagdes necessarias para a contratagdo de
empresa especializada na assessoria de apoio administrativo com énfase na assisténcia,
regularizacdo de pendéncias, monitoramento e acompanhamento nos sistemas do
Ministério da Educagdo (SIMEC), e no Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacgdo (FNDE), com carga horaria de 20 horas mensais de forma presencial. Em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacéo de Passa e Fica/RN.

2. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal da Educag@o de Passa e Fica/RN (SME), estd sempre em
busca de implementar a¢des que contribuam para o desenvolvimento e a qualificacdo do
setor administrativo. Sendo assim, a contratagdo desta empresa especializada, demonstra
um investimento vital na melhoria da gestdo operacional, possibilitando o acesso a uma
assessoria personalizada, especifica e direta, permitindo dessa forma, suporte e
aperfeigcoamento. Essa relagfo se torna importante, pois possibilitard um maior contetido
no que diz respeito a como os recursos possam ser utilizados de maneira mais segura e
eficiente, e consequentemente, faz com que os objetivos educacionais sejam atingidos.

O contato com uma empresa que nos fornega assessoria na regularizagdo de
pendéncias, monitoramento e acompanhamento nos sistemas do Ministério da Educagéo
(SIMEC) possibilitam o acesso a uma expertise especializada, fazendo com que os
profissionais contemplados com esse acompanhamento desenvolvam uma compreensio
sobre determinados procedimentos, regulamentos e mecanismos que visam a melhoria da
gestdo operacional no no Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE).
Outro ponto a ser destacado estd associado ao desenvolvimento dos profissionais no que
diz respeito a otimizagfo de processos e a eficiéncia operacional, tendo em vista que essa
assessoria visa potencializar as praticas desenvolvidas em nosso municipio, buscando
dessa forma a maxima eficiéncia nas atividades desenvolvidas.

A capacitagdo, o desenvolvimento profissional, o suporte personalizado, o
acompanhamento durante o periodo estabelecido, o alinhamento com os objetivos e
prioridades locais, fazem com que a nossa equipe alcance metas cada vez maiores,
possibilitando uma execugfo nas atividades em um nivel de exceléncia.

Deste modo, faz - se necessario a contratagdo de uma empresa especializada na
prestacdo de servigos de assessoria técnica para o setor administrativo da Secretaria
Municipal de Educagdo de Passa e Fica/RN, visando monitorar e formar nossa equipe
referente ao SIMEC/FNDE.

Dentro de uma perspectiva quantitativa se pode mencionar a redugéo de eventuais
‘erros e retrabalho fazendo com que se tenha uma economia de tempo consideravel na
execucdo das atividades na sede administrativa em decorréncia do processso de
potencializacdo da eficiéncia dos profissionais que se encontram exercendo as fungdes



administrativas na Secretaria Municipal de Educa¢do no municipio de Passa e Fica/RN.

As orientagdes advindas desta assessoria possibilitarda uma incrementagdo
referente a captag@o de recursos, levando em consideragdo que a empresa demonstrara
como os profissionais podem maximizar a capacidade para acessar recursos e
financiamentos disponiveis através do FNDE, resultando em um possivel aumento,
melhoria na infraestrutura educacional e o aumento na obten¢do de materiais didaticos,
por exemplo.

Por fim, com uma gestdo mais eficiente, os indices educacionais que englobam
desde as taxas de aprovacdo até a redugdo de taxas de evasdo que eventualmente se
apresentam. Tudo isso se dard em decorréncia das melhorias alcangadas com o auxilio de
uma empresa especializada nessa drea de assessoria.

3. METAS FISICAS

O fornecimento/servigos descritos no item 4 deste Termo de Referéncia, precisam
levar em consideragdo as informagdes e especificagdes contidas na relagdo apresentada
abaixo, observando - as na Ordem de Servigo emitida por servidor devidamente
autorizado por meio de portaria da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
Contratagdo de empresa especializada na assessoria de apoio
administrativo com é&nfase na assisténcia, regularizagdo de
pendéncias, monitoramento ¢ acompanhamento nos sistemas do
01 Ministério da Educagdo (SIMEC), e no Fundo Nacional de Servigo 12

Desenvolvimento da Educagdo (FNDE), com carga horaria de 20
horas mensais de forma presencial. Em atendimento as necessidades
da Secretaria Municipal de Educag¢fio de Passa e Fica/RN.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A adogdo dos servicos de assessoria no dmbito da Secretaria Municipal de
Educacdo de Passa e Fica/RN, visam atender as necessidades administrativas que se
apresentarem durante o ano vigente, buscando alcangar a maxima eficiéncia na condugéo
de acdes educacionais, promovendo melhorias significativas em nossas demandas,
levando em consideragio:

a) Possuir expertise comprovada na area de assessoria educacional;

b) Realizar visitas técnicas presenciais e atendimentos remotos, totalizando 20 horas
mensais;

c) Prestar suporte técnico na gestdo e operacionalizag¢do de sistemas educacionais;

d) Fornecer orientagdes técnicas sobre ICMS Educagdo e programas educacionais
-federais;

e) Apoiar a implementag@o de politicas de educagdo inclusiva e rela¢Ses étnicoraciais;

f) Conduzir formagdes continuadas para os profissionais da educa¢fo municipal;

g) Demonstrar experiéncia comprovada em servigos compativeis com os objetos da




contratacao;

h) Apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por entidades publicas ou privadas
que comprovem a execugdo de servigos similares;

1) Possuir formagdo académica em éreas correlatas a Educacéo e formagfo complementar
compativel com as atividades previstas no objeto da contratagéo.

6. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO E REALIZACAO DA CONTRATADA

6.1 A realizag@o do item contratado deve obrigatoriamente acontecer nos dias, horérios e
locais pré - determinados com a Secretaria Municipal de Educago, mediante emisséo
prévia da Ordem de Servico devidamente emitida por servidor responsavel da Secretaria
Municipal de Educacdo de Passa e Fica/RN.

6.2 A Contratada deverd iniciar a prestar os servigos em até¢ 10 (dez) dias tteis, a contar
da data do emissdo da Ordem de Servigo de acordo com as especifica¢des estabelecidas
na mesma;

6.3 A prestagdo dos servigos de assessoria especializada sera realizada pelo menos 01
(uma) vez a cada més, de forma presencial, atendendo a demanda e necessidade da
Secretaria Municipal de Educagfo de Passa e Fica/RN.

6.4 O licitante apresentard relatdrio prévio para a execugfo dos servigos de assessoria,
conforme necessidade da municipalidade.

6.5 O Municipio ndo arcard com os custos para realizagdo dos servigos prestados que
devem ocorrer por integral conta da empresa licitada, devendo qualquer despesa com tal
servico, ficar a cargo da empresa vencedora, bem como o custeio com as despesas de
deslocamento para a prestacio dos servigos.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta abrange a contratagdo de uma assessoria especializada com
um conjunto de agdes estratégicas que visam atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagdo de Passa e Fica/RN de forma integrada e continua durante 12
meses. Essa abordagem contempla a realizagfio de assessoria técnica voltada para a gestdo
educacional, com foco na atualizagfo, monitoramento e acompanhamento de suporte
técnico para a utilizagdo de sistemas educacionais como SIMEC e FNDE. Além disso, a
solugdo inclui a execugdo de a¢des de formagdo continuada que atendam as demandas
especificas do corpo administrativo, promovendo formagdes alinhadas as diretrizes desta
pasta. A assessoria também oferecera suporte para programas educacionais estratégicos,
como o Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada e a Educagdo em Tempo Integral,
por meio de estudos de viabilidade, e assisténcia técnica para sua execugdo. A assessoria
técnica ird apoiar o municipio na gesto de demandas dos Conselhos Municipais e na
adequagdo as recomendagdes de o6rgdos de controle, como o Ministério Publico e o
‘Tribunal de Contas, garantindo o cumprimento das normas legais. Ao longo do periodo
contratado, a empresa de assessoria ira realizar encontros presenciais, totalizando 20
horas mensais, para oferecer um suporte personalizado e eficaz.




Essa dindmica permite o acompanhamento proximo das agdes planejadas,
promovendo ajustes continuos e assegurando o alcance dos resultados esperados. A
solugfio ndo apresenta necessidade de manutengdo técnica ou de logistica reversa, sendo
focada exclusivamente na melhoria estrutural e estratégica do sistema educacional
municipal.

8. ESTIMATIVA DETALHADA DOS PRECOS

A estimativa prévia dos pregos sera obtida por Setor de Compras por meio de
regras e critérios definidas no art. 23, da Lei 14.133/2021.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

9.1 A contratagdo se dara por meio da realizagdo de dispensa de licitagdo, como uma
forma de contratacdo direta que permite a dispensa do processo licitatorio convencional
em determinadas situacdes. Essa abordagem ¢ especialmente Util em casos que exigem
rapidez e eficiéncia.

a) O art. 75 da nova Lei de Licitagdes N° 14.133/2021 ancorado no seu inciso II, no
decreto n® 12.343/2024, estabelece que o valor para dispensas de bens e servigos tem um
teto estimado de R$ 62.725,59, valor este suficiente para suprir a demanda desta
Secretaria.

9.2 A gestio e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas pelo Gestor e Fiscal
de contratos nomeados conforme Portaria N° 01/2025 — SME, de 17 de janeiro de 2025,
e nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.3 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por fiscal (is) ou por
seu (s) respectivo (s) substituto (s);

9.4 Da Fiscalizacio:

a) A fiscalizagfo do objeto contratado serdo realizadas pelo fiscal de contratos ou seu
respectivo suplente nomeados conforme Portaria N° 01/2025 — SME, de 17 de janeiro de
2025, e nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

b) Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verifica¢do concreta do objeto, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto respectivo,
encaminhar informag¢des ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da
execugdo do contrato, etc. Dentre as responsabilidades do (s) fiscal (is) esta a necessidade
de anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
inclusive quando de seu fiel cumprimento, determinando o que for necessario para a
regularizagdo de eventuais faltas ou defeitos observados;

¢) As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo deverdo
ser solicitadas pelos(as) fiscais do contrato, em tempo oportuno, a diretoria competente,
para a adogdo das medidas que julgar convenientes;




d) A a¢do de fiscalizag¢do ndo exonera a contratada de suas responsabilidades contratuais;
9.5 Do Gestor de Contratos:

a) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribui¢des
voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais sejam, verificar
se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes or¢amentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogagdo, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de reequilibrio
econdmico - financeiro e da celebragdo dos respectivos termos aditivos, etc.

b) O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso;

¢) O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo;

d) O gestor do contrato devera enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestfo nos termos do contrato.

10. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1 A forma de pagamento da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, acontece por
empenho de despesa.

10.2 A fiscalizagdo do fiscal de contratos somente atestard o fornecimento dos
bens/servigos e liberara a nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela contratada
todas as condigdes pactuadas.

10.3 O pagamento dos servigos sera feito mediante a apresentagdo da respectiva nota
fiscal ou nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal e gestor de contratos pela
execugdo dos servigos.

10.4 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da respectiva
fatura corretamente preenchida, pelo departamento competente. Se o término deste prazo
coincidir com dia em que ndo houver expediente na Prefeitura, considerar — se - & como
vencimento o primeiro dia util imediato.

10.5 O documento de cobranga devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de
Passa e Fica/RN.

10.6 A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do
INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual ¢ Municipal.

10.7 O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada,

" devendo esta informar o numero do Processo Licitatdrio, Nome do Banco e numero da

Agéncia e da Conta Corrente, como também registra - los no préprio Recibo Fiscal.




10.8 As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, o
Municipio de Passa e Fica/RN efetuard a devida comunicagdo a contratada, para que
dentro do prazo fixado para o pagamento, proceda a sua regulariza¢io. No mais, o
Municipio de Passa e Fica/RN dispora de até mais 15 (quinze) dias, a partir da correcéio
das notas fiscais/faturas ou da sua substitui¢do para efetuar o seu pagamento.

10.9 Se durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Pre¢os e/ou Contrato do
saldo remanescente da respectiva contratag@io houver ocorrido alteragdes por mudangas
empresariais da licitante, dita documentagfio devera ser apresentada & Administracio
Publica constituindo requisito para viabilizar o pagamento.

10.10 O Municipio, s6 autorizard a realizagdo do pagamento, se houver por parte do setor
requisitante do objeto licitado, o necessario ATESTO dos produtos entregues/servicos
executados pela empresa vencedora, no verso da Nota Fiscal.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Séo obriga¢des da contratante:

11.1 Efetuar o devido pagamento a contratada, nos termos do presente instrumento;
11.2 Dar a contratada as condi¢les necessarias a regular execugdo do contrato;

11.3 Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto nio
observar a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagdo
das sangdes cabiveis, quando for o caso;

11.4 Designar servidor nomeado pertencente ao quadro da contratante, para ser
responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do presente
contrato;

11.5 Cumprir todas as demais clédusulas do presente contrato.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Executar de maneira total todos os servigos solicitados apresentados na Ordem de
Servigo emitida por servidor designado da Secretaria Municipal de Educagfio de Passa e
Fica/RN.

12.2 Comunicar de imediato a Secretaria Municipal de Educa¢io de Passa e Fica/RN,
qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos solicitados.

12.3 A contratada deverd custear todas as despesas pessoais da equipe de apoio
responsavel que a acompanha para a execugéo dos servigos, do tipo:

a) Hospedagem:;

b) Alimentagio;

¢) Transporte;

d) Pagamentos a subcontratados.

12.4 A contratada devera custear as despesas com os materiais graficos e impressos em
‘geral no desenvolvimento da execugdo dos servigos, devendo os mesmos serem
fornecidos a todos os participantes.




12.5 Quando solicitada, informar na composi¢do dos pregos, todas despesas custos
diretos e indiretos, como: taxas, impostos e demais encargos.

12.6 Responsabilizar - se por quaisquer danos ou prejuizos causados as instalacdes
eventualmente provocados por seus funciondrios.

12.7 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e previdenciarios
resultantes do fornecimento.

12.8 Manter, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos ou contrato,
todas as condi¢des que ensejaram sua habilitagdo e qualificacio no certame licitatério.
12.9 Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo participante, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.
12.10 Comunicar a Secretaria Municipal de Educagdo, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data de realizagdo dos servigos, os motivos que
impossibilitem o cumprimento previsto, com a devida comprovagao.

12.11 A contratada devera produzir e encaminhar a Secretaria Municipal de Educacéo
de Passa e Fica/RN, um relatorio final contendo o resultado dos servigos prestados.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/ATA

O prazo de vigéncia do termo de contratagdo das aquisi¢des sera de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo caso condigdes e prego permanegam
vantajosos para a Administragdo Municipal, conforme Art. 107 da Lei n°® 14.133.

14. DA RESCISAO DO CONTRATO

a) O contrato extingue - se quando vencido o prazo de vigéncia nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas, ou nfo, as obrigagdes de ambas as partes
contraentes;

b) O desrespeito a qualquer das clausulas deste contrato acarretara a sua rescisio de pleno
direito, mediante envio de aviso extrajudicial, cabendo a parte que der causa o pagamento
dos danos e prejuizos apurados, das multas contratualmente previstas e dos honorarios
advocaticios/despesas judiciais porventura devidos;

¢) A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021);

d) A contratagfio vincula - se a0 ato que a autorizar e a respectiva proposta, sendo - lhe
aplicavel a Lei 14.133/2021, seus regulamentos e demais normativos que regem as
licitagdes e contratos administrativos.

15. DAS INFRACOES, PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

a) A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da licitagfo e
da contratagdo sdo aquelas estabelecidas na Lei de Licita¢des, e ainda:

b) Ficara impedida de licitar e contratar com a Administra¢do do Municipio de Passa e
Fica/RN, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem o0s motivos



determinantes da punigdo, a pessoa que praticar quaisquer dos atos previstos no art. 7° da
Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002;

¢) A penalidade de suspenséo do direito de licitar e contratar com o Municipio de Passa
e Fica/RN poderad ser aplicada nos seguintes casos:

d) Néo apresentagdo na sess@o do Pregdo, da documentagdo exigida para o certame, no
todo ou em parte;

e) Apresentacdo de documentos falsos ou falsificados;

f) Recusa em manter a proposta, observado o prazo de sua validade;

g) Recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Pregos ou retirar a Nota de
Empenho;

h) Pratica de atos ilicitos visando frustrar o objetivo do Pregio;

1) Cometimento de falhas ou fraudes na execu¢do do contrato;

j) Condenagdo definitiva pela pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

k) Prética de atos ilicitos demonstrando ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administragdo Municipal;

1) Ficar evidenciada a pratica de conluio;

m) Recusa do adjudicatidrio em prestar os servigos no prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como atraso.

No caso de recusa do adjudicatdrio em prestar os servigos no prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como atraso, caracterizara descumprimento da obrigagio
assumida e permitirdo ainda a aplicagdo das seguintes sangdes:

n) Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado para a contratagfo, na recusa de
assinatura da ata de Registro de pregos, do contrato ou instrumento congénere, quando
regularmente convocado;

0) Multa de 2% (dois por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor total
do fornecimento ou servigo nio realizado;

5% (cinco por cento) sobre o valor do fornecimento ou servigo, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho ou documento
correspondente;

p) Suspensdo dos pagamentos, até a regularizagdo dos fatos geradores das penalidades;
q) Indenizagdo ao CONTRATANTE da diferen¢a de custo para contratagdo de outro
licitante. Fica facultado ao Municipio de Passa e Fica/RN, na hipétese de descumprimento
por parte da adjudicataria das obrigagdes assumidas, como ndo cumprimento do prazo de
entrega, aplicar multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global da contratago.

r) A aplicagdo das penalidades previstas neste item € de competéncia exclusiva do
Excelentissimo Prefeito Municipal, mediante instaura¢do de processo administrativo, no
qual se assegurem a defesa prévia e o contraditorio.

s) As situagdes mencionadas no art. 78, da Lei n° 14.133/2021, podem ensejar, a critério
da Administrago, a rescisdo unilateral do contrato.




t) O detentor da Ata reconhece os direitos do Municipio, nos casos de rescisio
administrativa prevista no artigo 77 da Lei n® 14.133/2021.

u) As sangOes previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade da infragdo, facultada ampla defesa ao LICITANTE, no prazo de
cinco dias tteis a contar da intimag#o do ato.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Orgao: 02 — Poder Executivo

Unidade Or¢camentaria: | 02.004 — Secretaria Municipal de Educagio

Funcio: 12 - Educagéo

Sub-fun¢io: 122 — Administragdo Geral

Programa: 0012 — Educagéo para o futuro

Elementos de Despesa 2036 — Manutencio das atividades da Secretaria Municipal de
Educacio:

339039 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (15001001).
2009 — Manutengio da Educacio Basica — QSE:

339039 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (15500000).
2036 — Manutencio do Ensino Fundamental - FUNDEB 30%:
339039 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (15400000).

Passa e Fica/RN, 19 de margo de 2025.
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