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PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA
GABINETE CIVIL

TERMO DE REFERENCIA

p 8 DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de Assessoria
e Consultoria Juridica ao Municipio para representar o municipio nos processos
administrativos perante os 6rgdos da administragcdo direta e indireta do Governo
Federal em Brasilia bem como em processos junto Coérte de Contas da Unido,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
Assessoria e Consultoria Juridica ao -
01 Municipio. MES e

1.2 A vigéncia da presente contratagdo sera de 12 (doze) meses, considerada da data
da publicagdo do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipéteses e nos termos dos Art. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

2 DA JUSTIFICATIVA

21 A contratagdo de assessoria e consultoria juridica em Passa e Fica/RN é
justificada para garantir que as demandas sejam cumpridas conforme todas as leis e
normas, evitando problemas legais e multas. Além disso, ajuda a tomar decisdes
importantes de forma segura e eficiente, assegurando uma gestao publica transparente
e responsavel.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo abrange a contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria Juridica ao
Municipio para representar o municipio nos processos administrativos perante os
6rgaos da administragado direta e indireta do Governo Federal em Brasilia bem como em
processos junto Cérte de Contas da Unido, por meio de uma inexigibilidade, conforme
o Art. 74, inciso Ill da Lei 14.133/21.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Essa contratagdo busca assegurar que a administragdo municipal de Passa e
Fica/RN opere dentro dos limites legais estabelecidos, minimizando riscos juridicos e
promovendo uma gestédo publica eficiente, transparente e responsavel, para isso, é
fundamental que demonstrem experiéncia compativeis com as necessidades
municipais, apresentando as especificagdes do servico e seus quantitativos, conforme
a necessidade do gabinete civil.

Praca Dr. Luis Amancio Ramalho, 80, Centro, Passa e Fica/RN, CEP 59218-000

Fone: (84) 3288-2258 / 3288-2263 | passaefica.rn.gov.br
CNPJ] 08.144.982/0001-05




prereuRa oE ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
DPASSA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA
E F’CA« SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS
LRI NUCLEO DE COMPRAS

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.1. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica e
ou e-mail institucional das partes avengadas para esse fim.

5.2. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.3.  Ap6s a assinatura do contrato, o érgdo podera convocar o representante da
empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura pelo setor competente;

6.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia;

6.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

6.4. o prazo de validade;

6.5. adata da emissao;

6.6. os dados do contrato, processo e do 6rgdo contratante;

6.7. o periodo de prestagédo dos servigos;

6.8. o valor a pagar; e

6.9. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap6s a comprovacgao da regularizacao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

7. ESTIMATIVA DETALHADA DOS PRECOS
7.1 O valor para essa contratacdo é de R$ 84.000,00 (oitenta e quatro mil reais),
podendo ser paga em 12 (doze) parcelas mensais de 7.000,00 (sete mil reais).

A ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

UNIDADE ORCAMENTARIA | 02.002 - SECRETARIA MUNICIPAL DO GABINETE
CIVIL

PODER 2002 - EXECUTIVO

ACAO 2002 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GAB.
DO PREFEITO

ELEMENTO DE DESPESA | 33.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —
PESSOA JURIDICA
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9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
CONTRATADA;

9.3  Efetuar o pagamento nas condi¢bes e pregos pactuados;

9.4 Fiscalizar o contrato na forma disposta no art. 117, da Lei n°. 14.133/21;

9.5 Fazer a retencao de impostos/tributos, quando for o caso.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Secretaria, cujas
reclamacdes obriga-se a atender prontamente;

10.2. Caso a CONTRATADA se recuse a cumprir as clausulas da contratacao, de
imediato, esta assumira todas as responsabilidades advindas da omisséao;

10.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagao;

10.4. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1 Trata-se de servico comum a ser contratado, por Inexigibilidade de Licitacao,
com fulcro na Lei n° lei 14.133/2021.

11.2 O servigo a ser contratado enquadra-se no pressuposto do art. 74, inciso |l da
lei 14.133/2021.

11.3 A prestagdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Passa e Fica/RN, 12 de Julho de 2024.
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/ Jodo Gabriel da Silva
Chefe do Nucleo de Compras
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Leonardo Felipe da Silva

Chefe de Gabinete
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