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PORTARIA

PORTARIA N°001/2025-INFRA, DE 17 DE JANEIRO DE 2025.

SRSREREARE POSSA -z,
SFICA

Portaria n® 001/2025-INFRA, de 17 de janeiro de 2025.

O Secretario Municipal de Infraestrutura do municipio de Passa e Fica, Estado
do Rio Grande do Norte, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo
Decreto n® 025/2017, de 29 de dezembro de 2017,

CONSIDERANDO que o art. 117, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, determina o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao dos
contratos por representante da Administracdo especialmente designado;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 estabelece
procedimentos para recebimento, pela Administracdo Publica, do objeto ou da
prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO ser prerrogativa da Administragdo o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execucao dos objetos contratados junto a particulares;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos mantidos por este 6rgéo publico;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo indicados para, em observancia a
legislagdo vigente, atuarem como gestor e fiscal dos contratos firmados pelo
municipio de Passa e Fica, cujo objeto se enquadre nas competéncias desta
Secretaria:

| — Gestor do contrato: Larissa Rodrigues Figueiredo, matricula n® 100020;
Il — Fiscal de contratos: Gleneson Geisson dos Santos Bezerra, matricula n®
100374;

V — Fiscal de obras: Diego Diniz do Nascimento, matricula n® 073.

Art. 2° Compete ao gestor do contrato:

| — acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestao do contrato
administrativo, desde a formalizagdo até o encerramento da vigéncia do
instrumento, ressalvadas as responsabilidades do fiscal do contrato;

1l — organizar e instruir toda documentacao relativa a contratacdo e
execugdo do contrato;

11 — acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, e, caso necessario e
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mantida a condigao de maior vantajosidade para a Administracao Publica,
adotar todas as providéncias necessarias para notificagdo da contratada e
instrugdo, com antecedéncia minima de 100 (cem) dias do procedimento para
efetivacdo das prorrogagdes e termos aditivos;

v — gerenciar a expedicdo de ordens de servicos e de compra relativas a
execucao contratual, contabilizando o saldo de valores empenhados para
acobertar as despesas contratuais e, caso necessario, solicitar ao ordenador de
despesas os reforgos e anulagdes de saldos pertinentes;

A — avaliar os casos de descumprimento das obrigagdes contratuais pela
contratada, apos ser comunicado pelo fiscal do contrato, providenciando os
tramites necessarios a notificacdo da contratada e aplicagdo, pela autoridade
competente, das sangdes administrativas cabiveis, em cumprimento as previsdes
contidas no instrumento contratual e atos normativos da instituicao;

Vi — prestar aos orgdos de controle interno e externo todas as informagdes
necessarias relativas ao contrato, cumprindo tempestivamente os prazos
estabelecidos em lei e regulamentos;

VI - analisar a documentagdo necessaria a instrugdo processual relativa a
quaisquer alteragdes contratuais, quando solicitado e justificado pela unidade
demandante e/ou fiscal do contrato;

VIl — instruir os pedidos de repactuacéo, reequilibrio ou reajuste de precos
formalizados pela contratada;

IX- realizar a notificagdo da contratada, sempre que necessario, para que sejam
adotadas as providéncias necesséarias para a regular execucdo do contrato,
quando nao regularizadas a pedido do fiscal do contrato;

X — designar e realizar reunides administrativas com o representante legal da
empresa contratada, sempre que necessario para adequacio da execucao
contratual; XI — comunicar, formalmente, ao ordenador de despesas todas os
fatos relativos a inexecucgao contratual, quando ndo for possivel a resolugao por
meio da adogdo de diligéncias ou quando necessaria a aplicacdo de sangbes
administrativas.

Art. 3° S30 atribuicdes da fiscal do contrato:

| —acompanhar e avaliar constantemente a execu¢ao do objeto e
obrigagdes contratuais, aferindo se a quantidade, qualidade, prazo e modo da
prestacao dos servigos e/ou aquisigdo de bens estao em conformidade com as
previsoes contratuais;

1l — receber provisoriamente o objeto contratado;

11 — anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, adotando as providéncias necessarias a regularizacdo das
faltas ou defeitos mediante notificagdo da contratada, bem como comunicacao
formal ac Gestor do Contrato;
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[\ - acompanhar a corregao e a readequacao de faltas ou defeitos
eventualmente cometidos pela contratada;
A% — elaborar relatério mensal do cumprimento das obrigagbes contratuais e

informar ao Gestor do Contrato sobre inadimplementos e ocorréncias relativos
a execugao contratual que ndo tenha conseguido regularizar junto a contratada
ou que ela ndo tenha apresentado solucio satisfatéria dentro do prazo, ou
ainda, quando a frequéncia das ocorréncias prejudique a consecucdo do objeto
da contratagado, propondo, se necessario, a instauragdao de procedimento para
aplicacdo das penalidades cabiveis;

VI - solicitar, justificadamente, ao Gestor do contrato, as alteragdes
contratuais qualitativas e/ou quantitativas que entender necessarias para
prevaléncia do interesse publico;

VIl — encaminhar para pagamento as faturas/notas fiscais apresentadas pela
contratada, atestando a despesa, instruindo com a documentagdo necessaria a
fase de liquidagao, propondo as glosas administrativas cabiveis e com regular
cumprimento dos prazos estabelecidos na Resolugao n® 32/2016 do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do MNorte e alteragdes posteriores;

VIl —acompanhar, durante toda a execucao do contrato, a regularidade
fiscal, trabalhista, previdenciaria e de FGTS da empresa contratada, procedendo
a notificagdo imediata, sempre que verificadas irregularidades;

IX — comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato o fim da vigéncia do
contrato de acordo com o seguinte prazo: 120 (cento e vinte) dias de
antecedéncia;

X — prestar aos 6rgaos de controle interno e externo todas as informacgdes
necessarias relativas ao contrato, cumprindo tempestivamente os prazos
estabelecidos em lei e regulamentos;

Xl — abster-se de tomar decisGes e adotar providéncias que ultrapassem sua
area de competéncia.

Art. 4° O gestor e/ou fiscal do contrato que naoc observar as normas contidas
nesta Portaria, na legislagdo em vigor e nas normativas internas da Prefeitura de
Passa e Fica e dos 6rgdos de controle externo, podera ser responsabilizado
pelos danos de qualquer ordem causados ao Poder Publico.

Art. 5° O fiscal de obras, para atuar como Responsavel Técnico da Prefeitura
Municipal, incumbindo-lhe a fiscalizagdo e acompanhamento, no caso de obras
e servicos de engenharia, dos servigos executados em cumprimento a contratos
firmados com o Municipio, na forma do cronograma fisico das respectivas
medicdes.
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Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagado, revogando as
disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Documents assinado digitalmente

JOSEWELLINGTON DOS SANTOS BELO
Data: 17/01/2025 11:38:55-0300

werifique em hittps:/validar.itigou br

Jose Wellington dos Santos Belo
Sec. Mun. de Infraestrutura
Matricula: 138
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DECRETO N° 001

DO PREFEITO e

Decreto n® 001, de 17 de janeiro de 2025

Institui normas para o funcionamento do
Matadouro Publico Municipal.

O Prefeito Constitucional do municipio de Passa e Fica, Estado do Rio Grande do Norte,
usando das atribuigdes que |hes sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio;

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° E competéncia do Orgdo Municipal de Salde, através do Servico de Vigilancia
Sanitaria, o poder de policia sanitaria do Municipio.

Art. 2° Ficam instituidas as normas para funcionamento do Matadouro Publico
Municipal.

Art. 3° Todos os assuntos relacionados com a inspecao e fiscalizagado do Matadouro
Publico Municipal serdo regidos por este Decreto, porém respeitando no que couber, a
Legislacdo Federal e Estadual vigentes.

Art. 4° Os servigos de inspegdo e fiscalizacdo do Matadouro Publico Municipal serdo
executados pela Prefeitura Municipal, através do Servico de Vigilancia Sanitaria
Municipal, pertencente ao Orgio Municipal de Saude.

CAPITULO Il
DAS NORMAS PARA FUNCIONAMENTO DO MATADOURO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 5° Os servigos de recepcgdo dos animais, limpeza e administragdo do Matadouro
Publico Municipal serdo executados por servidores da Prefeitura Municipal.

Art. 6° Somente serdo autorizados a utilizar o Matadouro Plblico Municipal os usuarios
que estiverem devidamente cadastrados perante a Secretaria Municipal de Agricultura
deste Municipio, devendo apresentar, no ato do cadastramento, a seguinte
documentagao:

| — copia de RG e CPF;

Il — copia de comprovante de residéncia atualizado;

Ill — Certidao Negativa de Débitos perante o municipio.

Art. 7° O abate dos animais e tratamento das carnes e seus subprodutos serdo
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executados pelos proprietarios dos animais ou por quem estes indicarem.

Art. 8° Sera cobrada uma taxa pela Prefeitura Municipal, conforme previsto no Codigo
Tributario Municipal, por cada animal abatido no Matadouro Publico Municipal, devendo
seu valor ser estipulado e atualizado por ato especifico do Chefe do Poder Executivo.

Art. 9° O Matadouro Publico Municipal funcionara nos seguintes dias e horarios:

| — para a recepcao e conferéncia de Guias de Transito Animal (GTA): de segunda a sexta-
feira, das 8h00 as 12h30;

Il — para a recepgédo de animais para o abate:

a) para a matanga dos sabados: até as 18h00 da sexta-feira;

b) para a matanca das tergas-feiras: até as 18h00 da segunda-feira;

c) para a matanga das quintas-feiras: ate as 18h00 da quarta-feira;

Paragrafo Unico. Fica vedado o funcionamento do Matadouro nos demais dias e horéarios
ndo estipulados neste artigo, exceto em datas comemorativas que demandem o

funcionamento do local para atendimento da demanda de consumo da populacido.

Art. 10 A matanga de emergéncia so sera realizada com autorizagdo do Servigo de
Inspecgdo Municipal.

Art. 11 E indispensavel a apresentacido da Guia de Transito Animal (GTA) para a entrada
dos animais nas dependéncias do Matadouro.

Paragrafo Unico. O documento de que trata este artigo sera recolhido pelo funcionario
responsavel pela recepgdo dos animais.

Art. 12 Os animais destinados ao abate deverdo sofrer o jejum de no minimo 12 (doze)
horas.

Art. 13 Os animais destinados ao abate deverdo estar em boas condigées de salide: ndo
apresentar sintomas de doengas, ndo estar febril, ndo possuir infestagdo elevada de
ectoparasitas (bernes e carrapatos), ndo apresentar bicheiras.

Art. 14 Os animais que ndo apresentarem boas condigdes de salde e sem a respectiva
Guia de Transito Animal (GTA) ndo serdo abatidos.

Art. 15 Em hipdtese alguma sera admitido o abate de fémeas com gestagdes avangadas
ou recém-paridas no Matadouro Publico Municipal.
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§ 1° Somente sera permitido o abate de fémeas apds 10 (dez) dias de eventual parto.
§ 2° Somente sera permitido o abate de fémeas apds 12 (doze) dias de eventual aborto.

§ 3° Os animais fémeas com gestacao avangada deverdo dar entrada no Matadouro
Publico Municipal até as 15h00 do dia anterior a matanga, para gue o médico veterinario
responsavel proceda com o exame de diagndstico gestacional.

Art. 16 As carcagas completas ou parte delas e demais orgdos ou visceras condenados
para consumo pela Inspecao Municipal serao recolhidos pelo caminhao de coleta de
restos de matanga e ossos, apos inutilizaggo com substancia propria, e destinados a
graxaria. Poderdo também, apds a inutilizagdo com substancia prépria, serem incineradas
e/ou enterradas.

Art. 17 O transporte das carcagas, visceras e 6rgdos dos animais abatidos do Matadouro
até os estabelecimentos de comércio sera efetuado em veiculo da Prefeitura Municipal
proprio para este fim.

§ 12 Os orgéos e visceras serdo acondicionados em recipiente de plastico, de preferéncia
na cor branca.

§ 2° Seréd de responsabilidade dos proprietarios dos estabelecimentos o fornecimento
dos recipientes para o transporte dos érgéos e visceras.

Art. 18 O preparo das visceras dos animais devera ser realizado nas dependéncias do
Matadouro Publico Municipal, em fogao a gas (GLP), ficando proibida a utilizagdo de
lenha ou carvao para cozimento.

Paragrafo Unico. As despesas com o gas serdo de responsabilidade dos magarefes e/ou
“fateiras” contratadas.

Art. 19 E obrigatério aos magarefes, auxiliares, inspetores, veterinarios, entregadores de
carne e demais funcionarios que executam trabalhos nas dependéncias internas do
Matadouro o uso de macacdo, avental, bota e gorro ou bonés, na cor branca.

Art. 20 Todos os funcionarios que trabalham no Matadouro Pulblico Municipal deverdo
estar munidos de atestado de salde, provando nao serem portadores de doencgas

infectocontagiosas, esses exames deverdo ser renovados a cada 12 meses.

Art. 21 E proibida a permanéncia de animais que ndo sejam destinados ao abate, nas
dependéncias internas e arredores do Matadouro.

Art. 22 E proibido fumar nas dependéncias internas do Matadouro Publico Municipal.

Art. 23 E proibida a ingestdo de bebidas alcodlicas nas dependéncias internas do
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Matadouro Publico Municipal.
Art. 24 E proibida a presenca de pessoas estranhas ao servico.

Art. 25 No exercicio de suas fungbes as autoridades terdo em qualguer dia ou hora, livre
ingresso nas dependéncias internas e externas do Matadouro Publico Municipal.

Art. 26 Constitui falta grave o desacato a autoridade sanitaria, bem como impedir-lhe
ou dificultar-lhe a agdo.

Art. 27 Na infracdo de qualquer artigo deste capitulo serda imposta a multa
correspondente ao valor de 10% (dez por cento) a 300% (trezentos por cento) do valor
de referéncia municipal vigente.

§ 1° Em caso de reincidéncia a multa sera cobrada em dobro.

§ 2° Aplicada a multa, nado fica o infrator desobrigado do cumprimento da exigéncia que
a houver determinado.

Art. 28 Este Decreto entra em vigor em 1° de fevereiro de 2025, revogadas as disposigdes
em contrario.

Palacio Prefeito Aryam da Cunha Lima, em Passa e Fica/RN, 17 de janeiro de 2025; 62°
da Emancipacao Politica.

FLAVIANO CORREIA LIBOA
Prefeito Constitucional
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Decreto n® 002, de 17 de janeiro de 2025.

Estabelece os valores da taxa de que
dispbe o art. 287, § 29 da lei
Complementar n°® 005 de 371 de
dezembro de 2073.
O Prefeito Municipal de Passa e Fica, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas
atribuicdes legais e em conformidade ao disposto no artigo 43, inciso |V, da Lei Organica
do Municipio, e ainda, observando o que dispde o art. 287, § 2°, da Lei Complementar n®
005, de 31 de dezembro de 2013
DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidos os valores abaixo discriminados relativos a taxa de utilizagdo
do matadouro publico municipal para realizacdo do abate de animais bovinos.

| — Aos sabados: R$ 25,00 (vinte e cinco reais) por unidade animal;
Il - De domingo a sexta-feira: R$ 40,00 (quarenta reais) por unidade animal.

Art. 2° A cobranga e arrecadagao da presente taxa observardo as normas estipuladas no
Cdodigo Tributario do Municipio, Lei Complementar 005, de 31 de dezembro de 2013.

Art. 3° Este Decreto entrara em vigor em 1° de fevereiro de 2025.
Art. 4° Revogam-se as disposigdes em contrario.

Palacio Prefeito Aryam da Cunha Lima, em Passa e Fica/RN, 17 de janeiro de 2025; 62°
da Emancipagao Politica.

FLAVIANO CORREIA LIBOA
Prefeito Constitucional
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EDITAL

REITIFICACAO- EDITAL 001/2025 - SME

s ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE —
))pASSA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA f Im 0%
E F’“« SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO s
A $5RVIC0 DG POVD Rua Jodo Fernandes Sobrinho, N® 75 - Centro. S T E

E — mail: smepassaefica@hotmail.com

REITIFICACAO
EDITAL 001/2025 - SME

No Edital n® 001/2025-SME, de 06 de janeiro de 2025, publicado no Didrio Oficial do
Municipio de 07 de janeiro de 2025, referente & Selecio Piblica para Contratagio de
Monitores para o Programa Mais Educacio Municipal, do municipio de Passa e Fica/RIN,

No item 8.1, onde se 1é:

“8.1 As inscrigoes para o ano de 2025 serdo realizadas presencialmente na sede da Secretaria
Municipal de Educacdo, localizada na Rua Jodao Fernandes Sobrinho, n® 75, Centro, Passa e
Fica/RN, no periodo de 13 a 17 de janeiro de 2025, no hordrio das 7h as 12h e das 13h as
17h.”

Leia-se:

“8.1 As inscrigdes para o ano de 2025 serio realizadas presencialmente na sede da Secretaria
Municipal de Educacio, localizada na Rua Joao Fernandes Sobrinho, n® 75, Centro, Passa e
Fica/RN, no periodo de 13 a 24 de janeiro de 2025, no horirio das 7h as 12h e das 13h as
17h.”

Passa e Fica/RN, em 17 de janeiro de 2025.

Maria Célia Félix Soares
Secretdria Municipal de Educacio

Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RIN
Praca Dr. Luis Améincio Ramalho, 80, C
CNPJ 08.144.982/0001-05 - Passa e Fic

selou

www.passaefica.rn.gov.br _ _ /
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Portaria n° 01/2025-SMAS, de 17 de janeiro de 2025.

O(A) Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social do municipio de Passa e Fica,
Estado do Rio Grande do Norte, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo
Decreto n© 025/2017, de 29 de dezembro de 2017,

CONSIDERANDO que o art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, determina o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo dos contratos por
representante da Administracdo especialmente designado;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 estabelece
procedimentos para recebimento, pela Administragdo Publica, do objeto ou da
prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO ser prerrogativa da Administragdo o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execugdo dos objetos contratados junto a particulares;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos mantidos por este drgdo publico;

RESOLVE:

Art. 19 Designar os servidores abaixo indicados para, em observancia a legislagao
vigente, atuarem como gestor e fiscal dos contratos firmados pelo municipio de Passa
e Fica, cujo objeto se enquadre nas competéncias desta Secretaria:

I - Gestor do contrato: Theone Vicente Balbino dos Santos, matricula 329;

II - Gestor do contrato substituto: Liana Pinheiro Fernandes, matricula n® 921;

III - Fiscal do contrato: Dhaynar Joyce Canuto Soares Faustino, matricula n° 4098;
IV — Fiscal do contrato substituto: Amanda de Lima Souza, matricula n® 100485.

Art. 2° Compete ao gestor do contrato:

I - Acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo do contrato
administrativo, desde a formalizagdo até o encerramento da vigéncia do instrumento,
ressalvadas as responsabilidades do fiscal do contrato;

IT - Organizar e instruir toda documentacgéo relativa a contratagdo e execucéo do
contrato;

III - acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, e, caso necessario e mantida
a condigdo de maior vantajosidade para a Administragdo Publica, adotar todas as
providéncias necessarias para notificacgdo da contratada e instrucdo, com
antecedéncia minima de 100 (cem) dias do procedimento para efetivacdo das
prorrogacdes e termos aditivos;

IV - Gerenciar a expedicdo de ordens de servicos e de compra relativas a execucdo
contratual, contabilizando o saldo de valores empenhados para acobertar as despesas
contratuais e, caso necessario, solicitar ao ordenador de despesas os reforcos e
anulagdes de saldos pertinentes;

V = Awvaliar os casos de descumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada,
apds ser comunicado pelo fiscal do contrato, providenciando os tramites necessarios
a notificagdo da contratada e aplicagdo, pela autoridade competente, das sancgoes
administrativas cabiveis, em cumprimento as previsdes contidas no instrumento
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contratual e atos normativos da instituicdo;

VI - Prestar aos 6rgdos de controle interno e externo todas as informacoes
necessarias relativas ao contrato, cumprinde tempestivamente os prazos
estabelecidos em lei e regulamentos;

VII - analisar a documentagdo necessaria a instrugdo processual relativa a quaisquer
alteragbes contratuais, quando solicitado e justificado pela unidade demandante e/ou
fiscal do contrato;

VIII - instruir os pedidos de repactuacdo, reequilibrio ou reajuste de pregos
formalizados pela contratada;

IX- Realizar a notificagcdo da contratada, sempre que necessario, para que sejam
adotadas as providéncias necessarias para a regular execucdo do contrato, quando
ndo regularizadas a pedido do fiscal do contrato;

X - Designar e realizar reunides administrativas com o representante legal da
empresa contratada, sempre que necessario para adequacdo da execucao contratual;
XI — comunicar, formalmente, ao ordenador de despesas todas os fatos relativos a
inexecucdo contratual, quando ndo for possivel a resolugdo por meio da adogdo de
diligéncias ou quando necessaria a aplicacdo de sangbes administrativas.

Art. 3° S3o atribuigbes da fiscal do contrato:

I - Acompanhar e avaliar constantemente a execucdo do objeto e obrigagbes
contratuais, aferindo se a quantidade, qualidade, prazo e modo da prestacgdo dos
servigos efou aquisicdo de bens estdo em conformidade com as previsdes
contratuais;

I - Receber provisoriamente o objeto contratado;

III - anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
do contrato, adotando as providéncias necessarias a regularizagdo das faltas ou
defeitos mediantes notificagdo da contratada, bem como comunicacdo formal ao
Gestor do Contrato;

IV - Acompanhar a corregdo e a readequacdo de faltas ou defeitos eventualmente
cometidos pela contratada;

V — elaborar relatério mensal do cumprimento das obrigagdes contratuais e informar
ao Gestor do Contrato sobre inadimplementos e ocorréncias relativos a execucgdo
contratual que ndo tenha conseguido regularizar junto a contratada ou que ela ndo
tenha apresentado solugdo satisfatéria dentro do prazo, ou ainda, quando a
frequéncia das ocorréncias prejudique a consecucdo do objeto da contratacgdo,
propondo, se necessario, a instauracdo de procedimentoc para aplicagdo das
penalidades cabiveis;

VI - Solicitar, justificadamente, ao Gestor do contrato, as alteragbes contratuais
qualitativas e/ou quantitativas que entender necessarias para prevaléncia do
interesse publico;

VII - encaminhar para pagamento as faturas/notas fiscais apresentadas pela
contratada, atestando a despesa, instruindo com a documentagdo necessaria a fase
de liquidagdo, propondo as glosas administrativas cabiveis e com regular
cumprimento dos prazos estabelecidos na Resolugdo n? 32/2016 do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Norte e alteragdes posteriores;

VIII - acompanhar, durante toda a execugdo do contrato, a regularidade fiscal,
trabalhista, previdenciaria e de FGTS da empresa contratada, procedendo a
notificagdo imediata, sempre que verificadas irregularidades;

IX — Comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato o fim da vigéncia do contrato
de acordo com o seguinte prazo: 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia;

X — Prestar aos orgdos de controle interno e externo todas as informacbes necessarias
relativas ao contrato, cumprindo tempestivamente os prazos estabelecidos em lei e
regulamentos;

X1 — abster-se de tomar decisbes e adotar providéncias que ultrapassem sua area de
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competéncia.

Art. 4° O gestor e/ou fiscal do contrato que ndo observar as normas contidas nesta
Portaria, na legislagdo em vigor e nas normativas internas da Prefeitura de Passa e
Fica e dos érgaos de controle externo, podera ser responsabilizado pelos danos de
qualgquer ordem causados ao Poder Publico.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposigées em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Heitor Bezerra do Nascimento
Secretario Municipal de Assisténcia Social
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Portaria n°® 001/2025-SME, de 17 de Janeiro de 2025.

A Secretaria Municipal de Educagdo do municipio de Passa e Fica, Estado do
Rio Grande do Norte, no uso das atribuigdes que |lhe sdo conferidas pelo Decreto
n® 025/2017, de 29 de dezembro de 2017,

CONSIDERANDO que o art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, determina o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos
contratos por representante da Administracdo especialmente designado;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 estabelece
procedimentos para recebimento, pela Administragdo Publica, do objeto ou da
prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO ser prerrogativa da Administragdo o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execucdo dos objetos contratados junto a particulares;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos mantidos por este 6rgéo publico;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo indicados para, em observancia a legislagao
vigente, atuarem como gestor e fiscal dos contratos firmados pelo municipio de
Passa e Fica, cujo objeto se enquadre nas competéncias desta Secretaria:

| — Gestora de contrato: LURDELIA DE OLIVEIRA FERREIRA, matricula n® 273;

Il — Gestora de contrato substituta: MARIA DE LOURDES SOARES DE FARIAS
ARAUJO, matricula n® 511;

Ill — Fiscal de contrato: BRENDA DE MORAIS ANDRE, matricula n® 100132;

IV — Fiscal de contrato substituta: VITOR DE MELO MARTINS, matricula n®
100478;

Art. 2° Compete ao gestor do contrato:

| — acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo do contrato
administrativo, desde a formalizacdo até o encerramento da vigéncia do
instrumento, ressalvadas as responsabilidades do fiscal do contrato;

Il — organizar e instruir toda documentagao relativa a contratagdo e execugdo do
contrato;

Il — acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, e, caso necessario e
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mantida a condicdo de maior vantajosidade para a Administragao Publica, adotar
todas as providéncias necessarias para notificacdo da contratada e instrugdo, com
antecedéncia minima de 100 (cem) dias do procedimento para efetivacdo das
prorrogacgdes e termos aditivos;

IV — gerenciar a expedicdo de ordens de servicos e de compra relativas a execucao
contratual, contabilizando o saldo de valores empenhados para acobertar as
despesas contratuais e, caso necessario, solicitar ao ordenador de despesas os
reforgos e anulagbes de saldos pertinentes;

V — avaliar os casos de descumprimento das obrigagdes contratuais pela
contratada, apods ser comunicado pelo fiscal do contrato, providenciando os
trdmites necessarios a notificacdo da contratada e aplicagdo, pela autoridade
competente, das sangdes administrativas cabiveis, em cumprimento as previsbes
contidas no instrumento contratual e atos normativos da instituicao;

V| — prestar aos orgaos de controle interno e externo todas as informacgdes
necessarias relativas ao contrato, cumprindo tempestivamente os prazos
estabelecidos em lei e regulamentos;

VIl - analisar a documentacdo necessaria a instrucdo processual relativa a
quaisquer alteragdes contratuais, quando solicitado e justificado pela unidade
demandante e/ou fiscal do contrato;

VIl — instruir os pedidos de repactuacdo, reequilibrio ou reajuste de precos
formalizados pela contratada;

IX- realizar a notificacdo da contratada, sempre que necessario, para que sejam
adotadas as providéncias necessarias para a regular execucdo do contrato,
quando nao regularizadas a pedido do fiscal do contrato;

X — designar e realizar reunides administrativas com o representante legal da
empresa contratada, sempre que necessario para adequacdo da execugao
contratual;

Xl — comunicar, formalmente, ao ordenador de despesas todas os fatos relativos
a inexecugao contratual, quando nao for possivel a resolugido por meio da adogao
de diligéncias ou quando necessaria a aplicacdo de sangdes administrativas.

Art. 3° S30 atribuicdes da fiscal do contrato:

| — acompanhar e avaliar constantemente a execucdo do objeto e obrigagdes
contratuais, aferindo se a quantidade, qualidade, prazo e modo da prestacao dos
servigos e/ou aguisicdo de bens estdo em conformidade com as previsGes
contratuais;

Il — receber provisoriamente o objeto contratado;

Il — anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, adotando as providéncias necessarias a regularizacao das
faltas ou defeitos mediante notificacdo da contratada, bem como comunicagdo
formal ac Gestor do Contrato;
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IV - acompanhar a correcao e a readequacao de faltas ou defeitos eventualmente
cometidos pela contratads;

V — elaborar relatério mensal do cumprimento das obrigagbes contratuais e
informar ao Gestor do Contrato sobre inadimplementos e ocorréncias relativos a
execugdo contratual que ndo tenha conseguido regularizar junto a contratada ou
que ela ndo tenha apresentado solucdo satisfatéria dentro do prazo, ou ainda,
quando a frequéncia das ocorréncias prejudique a consecugdo do objeto da
contratagdo, propondo, se necessario, a instauracdo de procedimento para
aplicacdo das penalidades cabiveis;

VI - solicitar, justificadamente, ao Gestor do contrato, as alteragdes contratuais
qualitativas e/ou quantitativas que entender necessarias para prevaléncia do
interesse publico;

VIl — encaminhar para pagamento as faturas/notas fiscais apresentadas pela
contratada, atestando a despesa, instruindo com a documentagao necessaria a
fase de liquidagao, propondo as glosas administrativas cabiveis e com regular
cumprimento dos prazos estabelecidos na Resoclugao n® 32/2016 do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Norte e alteragdes posteriores;

VIl — acompanhar, durante toda a execugdo do contrato, a regularidade fiscal,
trabalhista, previdenciaria e de FGTS da empresa contratada, procedendo a
notificagdo imediata, sempre que verificadas irregularidades;

IX — comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato o fim da vigéncia do contrato
de acordo com o seguinte prazo: 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia;

X — prestar aos 6rgdos de controle interno e externo todas as informacgdes
necessarias relativas ao contrato, cumprindo tempestivamente os prazos
estabelecidos em lei e requlamentos;

Xl — abster-se de tomar decisdes e adotar providéncias que ultrapassem sua area
de competéncia.

Art. 4° O gestor e/ou fiscal do contrato que ndo observar as normas contidas
nesta Portaria, na legislagdo em vigor e nas normativas internas da Prefeitura de
Passa e Fica e dos drgdos de controle externo, podera ser responsabilizado pelos
danos de qualquer ordem causados ao Poder Publico.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢Ses em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Maria Celia Félix Soares
Secretaria Municipal de Educagao
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PORTARIA N°20/2025

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE PASSA E FICA
CNPJ: 40.986.291/0001-53

Portaria N° 20/2025

PASSA E FICA-RN, 15 de janeiro de 2025.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PASSA E FICA/RN, no
uso das atribuicdes legais que lhe siio conferidas pela, da Lei Orginica deste
Municipio, combinado com o Regimento Interno do Poder Legislativo.

RESOLVE:

Art. 1°. - NOMEAR o Servidor (a) JOSIAS GOMES DA SILVA, para o cargo
de assessor legislativo, a partir desta data.

Art. 2°. — Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacao,
revogada as disposigdes em contrario, retroagindo seus efeitos para 01 de janeiro.

Gabinete da Presidente da Cimara Municipal de Passa e Fica. Registre-se,
Publique-se e Cumpra-se.

Diorge Fonseca Ferreira
Presidente da Camara Municipal
Passa e Fica - RN

Rua Antdnio Cleofas da Silva, 81 - Centro - Cep. 59.218-000 — Passa ¢ Fica/RN.
Fone/Fax N°. (84) 3288-2265
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