PREFETURA DE ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
»pA SSA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA
E F,c ( SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Jodo Fernandes Sobrinho, N° 75 - Centro.
E — mail: smepassaefica@hotmail.com

ASERVICO DO POVO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Encaminhamos a Comissdo de Compras a solicitagdo para contratagdo de assessoria
especializada no monitoramento e envio de informagdes pertinentes ao SIOPE/FNDE, no
intuito de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagio de Passa e Fica/RN.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de uma assessoria técnica especializada no acompanhamento de
informagdes pertinentes ao SIOPE/FNDE, além de atender como demanda no 4mbito da
gestdo organizacional desta Secretaria, ¢ um mecanismo estratégico que possibilita um
desenvolvimento e aperfeigoamento continuo na melhoria dos nossos indicadores, gerando
uma melhoria e intensificando os resultados que almejamos. Outro fato que pode ser
mencionado, diz respeito a agilidade no atendimento das demandas, nas agdes € no
atendimento das necessidades da gestdo.

Sendo assim, faz - se necessario a contratagfo para prestagdo de servigos de assessoria
na fomentagdo do SIOPE/FNDE, tendo como justificativa a sua capacidade comprovada em
oferecer servigos habeis e pela necessidade de possibilitar um suporte que proporcione o
melhoramento continuo da educag¢&o no municipio.

A contratagdo de assessoria técnica especializada na Secretaria Municipal de
Educagdo, se faz necessaria uma vez que o municipio ndo possui servidores de carreira
dedicados exclusivamente a esta area. Ademais, € essencial a orientagdo de pessoal técnico
aos Gestores no intuito de buscar recursos nos ambitos estadual e federal para dar
continuidade na concretizagdo das metas previstas no plano gestor. Ao dispor - se de uma
assessoria técnica especializada para orientagdo acerca dos processos, garante - se que as
demandas serdo melhore atendidas e sanadas.

Se faz necessério ainda, para que tenhamos uma moderniza¢do nos processos de
trabalho, onde as informagdes necessarias ao gerenciamento possam fluir com mais rapidez
e de forma sistematica, para assim direcionar as demandas que surgirem e alcangar os
resultados de forma satisfatoria.

3. METAS FiSICAS

O fornecimento dos servigos descritos no item 4 deste Termo de Referéncia, precisam
levar em consideragdo as informagdes e especificagdes contidas na relagdo apresentada
abaixo, observando - as na Ordem de Servigo emitida por servidor devidamente autorizado
por meio de portaria da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS
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Item Descricio Unidade | Quantidade | Valor Estimado
Prestagdo de Servigos de Assessoria, monitoramento e
01 preenchimento de informagdes junto a plataforma | Servigo 01 R$ 6.000,00
SIOPE/FNDE.

5 DOS PRAZOS E PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 A Contratada devera iniciar a prestar os servigos em até 10 (dez) dias tuteis, a contar da
data do recebimento da Ordem de Fornecimento/Servigo de acordo com as especificagdes
estabelecidas na mesma;

5.2 A Prestagdo dos servigos de assessoria e consultoria técnica sera realizada pelo menos a
uma vez a cada 15 (quinze) dias, de forma presencial, atendendo a demanda e necessidade
da Secretaria Municipal de Educagio da Rede Municipal de Ensino. o licitante apresentara
nota de de execugdo de servigos padronizada ao prestador de servigos vencedor, conforme
necessidade da municipalidade.

5.3 O Municipio ndo arcara com os custos para realizagio dos servigos prestados que devem
ocorrer por integral conta da empresa licitada, devendo qualquer despesa com tal servigo,
ficar a cargo da empresa vencedora, bem como o custeio com as despesas de deslocamento
para a prestag@o dos servigos.

5.4 A execugdo ou a prestagdo dos servigos devera ocorrer em local e horario de expediente,
mediante agendamento prévio no cronograma de atividades elaborado pela Secretaria
Municipal de Educagio de Passa e Fica/RN;

5.5 O ndo cumprimento de item 5 acarretara as penalidades cabiveis e previstas na Lei;

5.6 O fornecimento/servigo dos itens sera atestado:

a) Provisoriamente, no momento do expediente de trabalho, para efeito de posterior
verificagdo em conformidade com o contrato, de acordo com a especificagdes
constantes da proposta da empresa;

b) Definitivamente, apds a verificagdo dos resultados apresentados, consequente
aceitacdo, atestando o recebimento sem ressalvas;

5.7 Ao final de cada periodo mensal, o contratado, devera solicitar seu pagamento, para isso
de acordo com as normas estabelecidas nos itens anteriores e deve estar acompanhado das
respectiva nota fiscal e certiddes de regularidade fiscal e trabalhista;

5.8 A presenca da fiscalizagdo da Secretaria Municipal, ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada;

5.9 Todas as despesas referentes a prestagdo/execugdo dos servigos prestados correrdo por
conta da proponente vencedora da licitagdo, que mantera seus precos nos produtos até o
término do presente contato, podendo solicitar reajuste a administragdo municipal de acordo
com a legislagdo em vigor;

6. DO MODELO DE GESTAO

6.1 A contratagdo se dara por dispensa, visto que a contratagdo do objeto em questdo atende
os requestos estabelecidos no art. 75, da Lei 14.133/2021:
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a) Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02, no caso de outros servigos
€ compras.

6.2 A gestdo e a fiscalizagdo do objeto serfio realizadas pelo Gestor e Fiscal de contratos
nomeados conforme Portaria N° 01/23 — SME, de 07 de fevereiro de 2023, e nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

6.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal (is) ou por seu
(s) respectivo (s) substituto (s);

a) Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o servidor
designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto respectivo, encaminhar
informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo do
contrato, etc. Dentre as responsabilidades do (s) fiscal (is) estd a necessidade de anotar, em
registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, inclusive quando
de seu fiel cumprimento, determinando o que for necessario para a regulariza¢do de eventuais
faltas ou defeitos observados;

b) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribuigdes
voltadas para o controle das questdes documentais da contratag@o, quais sejam, verificar se
os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orcamentérias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de reequilibrio
econdmico - financeiro e da celebragio dos respectivos termos aditivos, etc.

7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 A forma de pagamento da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, acontece por
empenho de despesa.

7.2 A fiscalizag@o do fiscal de contratos somente atestara o fornecimento da prestagio de
servigo € liberard a nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA
todas as condi¢des pactuadas.

7.3 O pagamento da prestagdo dos servigos sera feito mediante a apresentag@o da respectiva
nota fiscal ou nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal e gestor de contratos pelo
recebimento dos materiais.

7.4 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apOs o recebimento da respectiva
fatura corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria Municipal da
Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na
Prefeitura, considerar — se - 4 como vencimento o primeiro dia 1til imediato.

7.5 O documento de cobranga devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Passa
e Fica/RN.

7.6 A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do
INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual ¢ Municipal.
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7.7 O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o numero do Processo Licitatorio, Nome do Banco e nimero da Agéncia e da
Conta Corrente, como também registra - los no proprio Recibo Fiscal.

7.8 As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, o
Municipio de Passa e Fica/RN efetuara a devida comunicagéo a contratada, para que dentro
do prazo fixado para o pagamento, proceda a sua regularizagdo. No mais, o Municipio de
Passa e Fica/RN dispora de até mais 15 (quinze) dias, a partir da corre¢do das notas
fiscais/faturas ou da sua substituicdo para efetuar o seu pagamento.

7.9 Se durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato do saldo
remanescente da respectiva contratagdo houver ocorrido alteracdes por mudangas
empresariais da licitante, dita documentag#o devera ser apresentada 8 Administragéo Publica
constituindo requisito para viabilizar o pagamento.

7.10 O Municipio, s6 autorizara a realizagdo do pagamento, se houver por parte do setor
requisitante do servigo licitado, o necessario ATESTO dos servigos prestados pela empresa
vencedora, no verso da Nota Fiscal.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Cumprir o estabelecido no Edital, em especial neste Termo de Referéncia, na proposta
de precos adjudicada e no contrato;

8.2 Autorizar o inicio da prestagdo de servigos, exclusivamente mediante a expedig¢do de
Ordem de Servigo, em nome da empresa a ser contratada;

8.3 Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

8.4 Fornecer e colocar a disposi¢do da Contratada, todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a presta¢do dos servigos;

8.5 Notificar, formal e tempestivamente a Contratada sobre quaisquer irregularidades
observadas na prestagdo dos servigos;

8.6 Notificar a empresa Contratada, por escrito € com antecedéncia minima de 72 h sobre
multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

8.7 Pagar a importancia correspondente aos servigos corretamente prestados pela Contratada,
no prazo maximo de 30 dias, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas pelo
fiscal de contratos nomeado da Secretaria Municipal de Educagdo de Passa e Fica/RN;

8.8 Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada, as dependéncias do Contratante
nos locais de execugdo dos servigos, desde que os mesmos mantenham conduta profissional
e respeitem as regras de cada local;

8.9 Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto desta contratagdo, que
venham a ser solicitados pela Contratada;

8.10 Promover, caso necessario, auditoria técnica e operacional do ambiente e recursos
utilizados pela Contratada;

Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN

Praca Dr. L

CNPJ 08.144.982/0001-05 - Passa e Fica/RN

CEP 59218-
www.passaefica.rn.gov.br

uis Amancio Ramalho, 80, Centro.

000




»PTSMS“A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA

E FICA(

A SERVICO DO POVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

< SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Joio Fernandes Sobrinho, N° 75 - Centro.
E — mail: smepassaefica@hotmail.com

8.11 Conferir a documentagio disponibilizada durante a execugio do objeto, efetuando o seu
atesto quando estiver em conformidade com os padrdes de informag@o e qualidade exigidos;

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Executar o objeto, em conformidade integral com o estabelecido no Edital, em especial
neste Termo de Referéncia, na proposta de precos adjudicada e no contrato;

9.2 Iniciar o fornecimento oriundo deste processo de contratagdo em até 10 dias corridos,
exclusivamente mediante o conhecimento da Ordem de Servigo ou outro documento
equivalente, expedido pelo Contratante;

9.3 Manter durante toda a execug¢io do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des por
ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo
licitatério;

9.4 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais € comerciais, tributos, taxas e pelos
custos operacionais, de qualquer natureza, porém sem se limitar a eles, necessarios a
execucdo do objeto;

9.5 Responsabilizar - se por todos os Onus referentes a execugé@o do objeto;

9.6 Responsabilizar - se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
colaboradores no desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido
nas dependéncias do Contratante;

9.7 Responsabilizar - se por qualquer prejuizo causado ao Contratante, a seus prepostos ou a
terceiros, provocados por agdo ou omissdo da Contratada, em decorréncia de falhas ou
imperfeigdes na execugdo do objeto;

9.8 Responsabilizar - se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que lhe forem
confiados, devendo efetuar o ressarcimento correspondente, imediatamente apds o
recebimento da notificagdo expressa do Contratante, sob pena de glosa de qualquer
importancia que tenha direito a receber;

9.9 Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informagdes € quaisquer outros dados
disponibilizados pelo Contratante, em razdo da execugdo do objeto;

9.10 Indicar profissional preposto para tratar das questdes administrativas e daquelas
inerentes a execugdo do objeto;

9.11 Esclarecer, em tempo habil, eventuais dividas e indagagdes do Contratante;

9.12 Comunicar a Secretaria Municipal de Educagdo de Passa e Fica/RN, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execugdo do objeto;

9.13 Executar o objeto, empreendendo as melhores praticas e melhores técnicas, em
observancia a legislagdo vigente aplicavel e as recomendagdes e demais normalizagdes dos
fabricantes dos materiais empregados na prestagdo de servigos, ajustando - os as
particularidades e especificidades do Contratante, personalizando - os em razio da obtengéo
de melhores resultados e da eficiéncia das agdes desenvolvidas;
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9.14 Produzir, disponibilizar ao Contratante e manter toda a documenta¢do advinda da
execugdo do objeto, conforme especificada neste Termo de Referéncia;

9.15 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando - se a salda - los na época
apropriada, vez que os seus colaboradores ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com
Contratante;

9.16 Assumir todos os encargos de possiveis demandas trabalhistas, civis ou penais,
relacionados a execuggo do objeto ou que estejam vinculados a ela, por prevengdo, conexdo
ou continéncia;

9.17 Assumir a responsabilidade por todos os encargos, de qualquer natureza, resultantes da
adjudicagdo do contrato e da execugdo do objeto, sendo que a inadimpléncia da Contratada,
ndo transferira a responsabilidade por seu pagamento ao Contratante, nem onerar4 a execug¢io
do objeto, razdo pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, para com o Contratante;

9.18 E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal
do Contratante durante a vigéncia do contrato.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/ATA

O prazo de vigéncia do termo de contratatagdo dos servigos sera até 31/12/2024,
podendo ser prorrogado por igual periodo caso condigdes e prego permanegam vantajosos
para a Administragdo Municipal, conforme Art. 107 da Lei n® 14.133.

11. DAS INFRACOES E SANCOES

Pelo atraso injustificado, pela inexecugéo total ou parcial ou pela execugdo do objeto
em desacordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia poderdo ser
aplicadas as sangdes previstas no Artigo 156, da Lei 14.133/2021. Que define as sangdes
passiveis de serem aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei:

I — Adverténcia;

II — Multa;

III — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar.

Em seu §1° - Na aplicagdo das sangdes serdo levadas em consideragdo:

I — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT — as peculiaridades do caso concreto;

I1I — as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a administra¢éo publica;

V — a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.
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O artigo 155 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, estabelece que o licitante ou o

contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

I — dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano aadministragdo, ao
funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo.

IIT — dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV — deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;

V — n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI — nio celebrar ocontrato ou nfo entregar a documentagdo exigida para a contratago,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII — ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII — apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execuc¢do do contrato;

IX — fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X — comporta — se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

XII — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1 de agosto de 2013.

No caso do contratado deixar de executar total ou parcialmente os servigos do objeto
da contratagdo, ficara sujeito a aplicagdo das sangdes e penalidades mencionadas do artigo
155,

e Adverténcia pelo ndo comprimento de obriga¢Ges assumidas, desde que ndo interfira
na execugdo dos servigcos ou na sua conclusdo e ndo traga prejuizos econdmicos e
funcionais;

e §3°- A san¢do prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%, nem superior a 30% do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel
por qualquer das infra¢gdes administrativas previstas no artigo 155.

e §4°- A sang@o prevista no inciso III do caput deste artigo seré aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput
do artigo 155, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e
impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito da administragdo publica
direta ou indireta do ente federativo que tiver aplicado sancdo pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

e §5°- A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo seré aplicada ao responsavel
pelas infra¢des administrativas previstas nos incisos VIII, XI, X, XI e XII do caput do
artigo 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV,
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V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a sangdo referida no §4° deste artigo, e impedird o responsével de
licitar ou contratar no 4ambito da administragio publica direta ou indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)anos.

12. DAS PENALIDADES

O proponente vencedor que, convocado no prazo de validade de sua proposta,
deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa, ensejar o retardamento da execugédo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar - se de modo inidéoneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN,
e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.1 - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, calculados
sobre o valor do contrato administrativo;

13.2 - 20% (vinte por cento) sobre o saldo do contrato administrativo, no caso de atraso
superior a 5 (cinco) dias na entrega do objeto;

13.3 - 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato administrativo, no caso da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato administrativo ou der causa a sua rescisdo, bem como
nos demais casos de inadimplemento contratual.

13.4 - O valor das multas aplicadas, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
apos regular processo administrativo, sera descontado do pagamento das faturas devidas pela
Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenga
devera ser paga por meio de guia propria, a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, no prazo
méaximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data da sua aplicago.

13.5 - As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Or¢camentaria | 02.004 — Secretaria Municipal de Educagdo
12 - Educagéo

Poder 02 — Poder Executivo

2006 — Manutencio das Atividades da Secretaria Municipal de
Educagio.
339036 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Fisica (15001001).

2035 — Manutencio das atividades do Ensino Fundamental —
Recursos Proprios.

Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN
Praca Dr. Luis Amancio Ramalho, 80, Centro.
CNPJ 08.144.982/0001-05 - Passa e Fica/RN

CEP 59218-000
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA DE
»PA SSA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA

E F,c < SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

4 SERVICODO POV Rua Joio Fernandes Sobrinho, N° 75 - Centro.
E — mail: smepassaefica@hotmail.com
319004 — Contratagdo por tempo determinado (15001001).
339036 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Fisica (15001001).

Elementos de Despesa

Passa e Fica/RN, 23 de Julho de 2024.

"

)

AL

—’ Maria Célia Félix Soares Lindemberg Ribeiro dos Santos

Secretaria Municipal de Educagio Responsavel Técnico
Matricula: 100254 Matricula: 509

Ladig

JOAO GABRIEL DA SILVA
Chefe do nucleo de compras
Mat. 100369

Recebidoem: 23 / 03 /3024

Por: ‘f@'&’b Gabm& Ao Sila
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