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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Solicitamos desta Comissdo abertura de processo licitatério para contratagdo de
empresa especializada no fornecimento de pées do tipo francés e do tipo seda, a fim de
complementar com sua utilizagio o cardapio da merenda escolar fornecido nas instituigdes
de ensino municipal da Secretaria Municipal de Educagdo de Passa e Fica/RN.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisi¢go de paes do tipo francés e do tipo seda serdo realizados pela Secretaria
de Municipal de Educagéo para possibilitar e assegurar com éxito a diversidade nutricional
do cardépio escolar fornecido aos nossos alunos.

Em um primeiro momento, pode ser citado a questdo do bem-estar dos alunos,
sendo que a oferta de lanches, como pdes e outros alimentos buscam atender as
necessidades basicas dos alunos que frequentam nossas institui¢des de ensino. Ter acesso a
uma alimentagio adequada contribui para que as energias sejam recuperadas e o nivel de
concentragdo seja alcangado, possibilitando assim, o engajamento dos individuos e o
aumento da produtividade ao longo do dia.

Outro fato que pode ser mencionado se trata de ter um ambiente confortavel e
acolhedor, tendo em vista que a alimentag@o é um dos elementos que integram um espago
agradavel e hospitaleiro, mostrando dessa forma, cuidado e consideragdo, para alcangar a
satisfa¢do e conforto das criangas em seu processo de ensino — aprendizagem.

Outro fator de destaque ¢ a realizagdo de atividades como palestras, capacitagdes e
conferéncias que integram a articulagdio estratégica que contribuem diretamente para a
evolugdo da administragdo municipal. E contar com alimentos de qualidade nesse caso
especifico, como pdes frescos e nutritivos demonstram o cuidado da administragdo com os
seus servidores e colaboradores.

Sendo assim, podemos sintetizar afirmando que esta aquisigé@o est4 relacionada com
o estimulo os seguintes pontos: a participagdo e assiduidade, promogdo da saide e bem-
estar, sem falar na questdo de apoio logistico e operacional para que todos os eventos
listados possam ocorrer de maneira satisfatoria para os participantes que integram a
Secretaria Municipal de Educagdo.

3. METAS FiSICAS

O fornecimento dos itens descritos no item 4 deste Termo de Referéncia, precisam
levar em considera¢do as informagdes e especificagdes contidas na relagdo apresentada
abaixo, observando - as na Ordem de Servigo emitida por servidor devidamente autorizado
por meio de portaria da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN.
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4. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTIDADES

Item Especificagdo Unid. Quant.
01 P:Elo 'Fr.ances — 50 gramas (Ingredientes: Farinha de trigo, fermento Kg 6.000
bioldgico e sal).
Pao seda para cachorro-quente — 40 gramas (Ingredientes: farinha de Pacote
02 trigo, fermento bioldgico e sal), pacote de 400 gramas (10 unidades 12.600
g3 (10 Und)
em media)

5. DO PUBLICO ALVO

Alunos regularmente matriculados na Educag@o Infantil, Ensino Fundamental [ e I e
na Educagdo de Jovens e Adultos (EJA) da rede municipal de ensino da Secretaria
Municipal de Educacdo de Passa e Fica/RN.

6. DA FORMA, PRAZO, LOCAL E CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS ITENS

6.1 O fornecimento dos itens solicitados serd efetuado de acordo com a necessidade do
o6rgdo, com prazo de entrega ndo superior a 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da
emissdo da Ordem de Compra/Servigo devidamente emitida por servidor nomeado pela
Secretaria Municipal de Educag@o de Passa E Fica/RN.

6.2 A entrega dos pedidos devera ocorrer em dias e horarios uteis, de acordo com um
cronograma emitido pelo Gestor de Contratos da Secretaria Municipal de Educagido de
Passa e Fica/RN, situada na Rua Jodo Fernandes Sobrinho, N° 75, Centro, Passa e Fica/RN.
6.3 Os itens solicitados através da Ordem de Compra/Servigo serdo recebidos nas
institui¢gdes de ensino e posteriormente informado ao gestor de contratos nomeado pela
Portaria N° 01/23 — SME, de 07 de fevereiro de 2023, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
6.4 Os itens solicitados poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes aqui constantes, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da notifica¢@o contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

6.5 A CONTRATADA devera manter controle rigoroso de qualidade e absoluta higiene no
preparo, manipulagdo, armazenamento e transporte dos itens;

6.6 Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da CONTRATADA,
incluindo a preparagéo dos itens de, acondicionamento, embalagens, descartaveis, transporte
(delivery), conferéncia e entrega junto ao representante da CONTRATANTE;

6.7 O recebimento dos itens podera ser suspenso, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, na proposta do
fornecedor, Ata de Registro de Pregos e Contrato, quando couber.

6.8 Os itens fornecidos serdo devolvidos em sua totalidade quando:
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a) A nota fiscal apresentar rasura e ndo for acompanhada de errata;

b) Estiverem em desacordo com as especificagdes aqui constantes, exceto se o bem
fornecido for de qualidade comprovadamente superior;

¢) For fornecido sem condi¢des de consumo.

6.9 Os itens devem vir devidamente acondicionados em seus devidos pacotes para garantir a
integridade dos mesmos, e contendo informagdes como nome do item e quantidade
presente.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1 A contratagfo sera realizada por meio de processo licitatério, na modalidade Pregdo, na
sua forma eletronica, com critério de julgamento por menor pre¢o, nos termos dos artigos
6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.2 A gestdo e a fiscalizagdo do item contratado serdo realizadas pelo Gestor ¢ Fiscal de
contratos nomeados conforme Portaria N° 01/23 — SME, de 07 de fevereiro de 2023, € nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal (is) ou por seu
(s) respectivo (s) substituto (s);

a) Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do item, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do item respectivo,
encaminhar informag¢des ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da
execugdo do contrato, etc. Dentre as responsabilidades do (s) fiscal (is) estd a necessidade
de anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
inclusive quando de seu fiel cumprimento, determinando o que for necessirio para a
regulariza¢do de eventuais faltas ou defeitos observados;

b) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribuigdes
voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais sejam, verificar se
os recursos estdio sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orgamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagdo/prorrogagdo, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de reequilibrio
econdmico - financeiro e da celebragio dos respectivos termos aditivos, etc.

8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1 A forma de pagamento da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, acontece por
empenho de despesa.
8.2 A fiscalizagdo do fiscal de contratos somente atestarda o fornecimento dos bens e
liberara a nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as
condi¢des pactuadas.
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8.3 O pagamento dos itens sera feito mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal ou
nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal e gestor de contratos pelo recebimento
dos materiais.

8.4 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da respectiva
fatura corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria Municipal da
Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na
Prefeitura, considerar — se - 4 como vencimento o primeiro dia util imediato.

8.5 O documento de cobranga devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de
Passa e Fica/RN.

8.6 A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do
INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual € Municipal.

8.7 O pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada,
devendo esta informar o namero do Processo Licitatorio, Nome do Banco e nimero da
Agéncia e da Conta Corrente, como também registra - los no proprio Recibo Fiscal.

8.8 As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, o
Municipio de Passa e Fica/RN efetuara a devida comunicagdo a contratada, para que dentro
do prazo fixado para o pagamento, proceda a sua regularizagdo. No mais, o0 Municipio de
Passa e Fica/RN dispora de até mais 15 (quinze) dias, a partir da corre¢do das notas
fiscais/faturas ou da sua substitui¢do para efetuar o seu pagamento.

8.9 Se durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato do saldo
remanescente da respectiva contratagdo houver ocorrido alteragdes por mudangas
empresariais da licitante, dita documentagdo devera ser apresentada a Administragio
Publica constituindo requisito para viabilizar o pagamento.

8.10 O Municipio, s6 autorizara a realizagdo do pagamento, se houver por parte do setor
requisitante do item licitado, o necessario ATESTO dos produtos entregues pela empresa
vencedora, no verso da Nota Fiscal.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sdo obrigacdes da contratante:

9.1 Efetuar o devido pagamento a contratada, nos termos do presente instrumento;

9.2 Dar a contratada as condi¢des necessarias a regular execugdo do contrato;

9.3 Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto nfo observar
a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplica¢do das sangdes
cabiveis, quando for o caso;

9.4 Designar servidor nomeado pertencente ao quadro da contratante, para ser responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do presente contrato;

9.5 Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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10.1 Entregar os itens solicitados nos dias e horarios estipulados em cronogrma da
Secretaria Municipal de Educagdo de Passa e Fica/RN, de acordo com este Termo de
Referéncia;

10.2 O fiscal de contratos nomeado pela Portaria N° 01/23 — SME, de 07 de fevereiro de
2023, sera responsavel pela conferéncia dos produtos no ato do recebimento, que
informar@o ao gestor de contratos eventuais inconsisténcias;

10.3 As despesas com transporte, fretes, bem como, qualquer outra relacionada a entrega
dos produtos relacionados na Ordem de Compra/Servigo, é de total responsabilidade da
proponente;

10.4 Os entregadores deverdo estar devidamente identificados com o nome da empresa,
uniformizados, possuindo boa conduta e relacionamento no local de entrega;

10.5 Caso seja detectado alguma falha no fornecimento, que esteja em desconformidade
com o contrato, a contratada devera efetuar a troca satisfatoriamente no prazo maximo de
05 (cinco) dias tteis, apos a notificagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

10.6 Nos precos deverdo estar inclusas todas as despesas tais como: despesa com
funciondrios, materiais utilizados, impostos, transportes, taxas ou outras;

10.7 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita condigdo do item ¢, ainda:

10.8 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o item com avarias ou defeitos;

10.9 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovag@o;

10.10 Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

10.11 Responsabilizarem - se por quaisquer Onus, despesas, obriga¢des trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentagfo, transporte ou
outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da aquisicdo de bens e com todos os
encargos sociais previstos na legislagdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia da
sua condi¢@o de empregadora.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/ATA

O prazo de vigéncia do termo de contratatacdo das aquisi¢cdes sera de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo caso condi¢des € prego permanegam
vantajosos para a Administragdo Municipal, conforme Art. 107 da Lei n® 14.133.

12. DAS INFRACOES E SANCOES
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Pelo atraso injustificado, pela inexecugdo total ou parcial ou pela execugédo do objeto
em desacordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia poderdo ser
aplicadas as sangdes previstas no Artigo 156, da Lei 14.133/2021. Que define as san¢des
passiveis de serem aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na
Lei:

I — Adverténcia;

II — Multa;

I1I — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar.

Em seu §1° - Na aplicagdo das sang¢des serdo levadas em cosideragdo:

I — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I1 — as peculiaridades do caso concreto;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a administragéo publica;

V — a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

O artigo 155 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, estabelece que o licitante ou o

contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

I — dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

II — dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano aadministragdo, ao
funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo.

[II — dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV — deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI — ndo celebrar ocontrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII — ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII — apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX — fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X — comporta — se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XI1I — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1 de agosto de 2013.
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No caso do contratado deixar de executar total ou parcialmente os servigos do objeto
da contratacdo, ficara sujeito a aplica¢do das san¢des e penalidades mencionadas do artigo
155.

e Adverténcia pelo ndo comprimento de obrigag¢des assumidas, desde que ndo interfira
na execugdo dos servicos ou na sua conclusio e ndo traga prejuizos econdmicos €
funcionais;

e §3° - A sangdo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%, nem superior a 30% do valor
do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no artigo 155.

e §4° - A sangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do caput do artigo 155, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da administragio
publica direta ou indireta do ente federativo que tiver aplicado san¢do pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

e §5° - A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, XI, X, XI e
XII do caput do artigo 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no §4° deste artigo, €
impedira o responséavel de licitar ou contratar no 4mbito da administra¢do publica
direta ou indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis)anos.

13. DAS PENALIDADES

A licitante vencedora que, convocada no prazo de validade de sua proposta, deixar
de entregar ou apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, comportar - s de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, e sera
descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.1 - 0,5% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, calculados
sobre o valor do contrato administrativo;

13.2 - 20% (vinte por cento) sobre o saldo do contrato administrativo, no caso de atraso
superior a 5 (cinco) dias na entrega do objeto;
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13.3 - 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato administrativo, no caso da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato administrativo ou der causa a sua rescisdo, bem como
nos demais casos de inadimplemento contratual.

13.4 - O valor das multas aplicadas, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
ap6s regular processo administrativo, sera descontado do pagamento das faturas devidas pela
Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenga
devera ser paga por meio de guia propria, a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data da sua aplicagdo.

13.5 - As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade
do descumprimento, ap6s regular processo administrativo, garantido o contraditorio e a ampla
defesa.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Or¢camentiria 02.004 — Secretaria Municipal de Educagéo

Poder 02 — Poder Executivo
2006 — Manutencio das Atividades da Secretaria Municipal de
Educacgio:

339030 — Material de consumo (15001001)

339039 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica (15001001)
2036 — Manutencio do Ensino Fundamental - FUNDEB 30%
339030 — Material de consumo (15400000)

339039 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica (15400000)
2092 — Manutencio do FUNDEB - VAAF

Elementos de Despesa 339030 — Material de consumo (15410000)

2009 — Manutengio da Educagio Basica — QSE

339030 — Material de consumo (15500000)

339039 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica (15500000)

2035 — Manutenc¢io das Atividades do Ensino Fundamental —
Recursos Proprios

339030 — Material de consumo (15001001)

339039 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica (15001001)
2037 — Manutenciio das atividades do Ensino Infantil - FUNDEB
30%

339030 — Material de consumo (15400000)

339039 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica (15400000)

2007 — Manutenciio das atividades do Ensino Infantil — Recursos
Proéprios
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»PTS?A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA
EFICAK SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Rua Joio Fernandes Sobrinho, N° 75 - Centro.
E — mail: smepassaefica@hotmail.com

ASERVICO DO POVO

339030 — Material de consumo (15001001)

339039 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica (15001001)
2077 — Programa Merenda Escolar — Infantil/Creche

339030 — Material de consumo (15520000)

339030 — Material de consumo (15001001)

2070 — Programa Merenda Escolar — Infantil/Pré-escolar
339030 — Material de consumo (15001001)

339030 — Material de consumo (15520000)

2069 — Manutencio da Merenda Escolar PNAE — EJA

339030 — Material de consumo (15001001)

339030 — Material de consumo (15520000)

2038 — Manutengio do Ensino de Jovens e Adultos — EJA 30%
339039 — Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica (15001001)
2008 — Manutengio das atividades da Educac¢io Especial
339030 — Material de consumo (15001001)

Passa e Fica/RN, 14 de Junho de 2024.

W%mm

Maria Célia Félix Soares Lindemherg Ribeiro dos Santos
Secretana Municipal de Educagdo Re avel Técnico
Matricula: 100254 Matricula: 509

JOAO GABRIEL DA SILVA
Chefe do nicleo de compras
Mat. 100369

Recebidoem: J4 | 06 12024
p;éi Gl Ly Sl
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