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PORTARIA

PORTARIA N°049/2023-GP

Portaria n® 049/2023-GP, de 07 de fevereiro de 2023.

O Prefeito Constitucional de Passa e Fica, Estado do Rio Grande do
Norte, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pela Lei
Organica deste Municipio

RESOLVE:

Art. 1° Nomear DEISE DA SILVA ARAUJO para ocupar o cargo de
provimento em comissdo de Secretdaria Municipal Adjunta de

Educagdo, lotada na Secretaria Municipal de Educagdo, a partir da
presente data.

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

FLAVIANO CORREIA LISBOA

Prefeito Municipal
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PREFEITURA DE

PORTARIA

PORTARIA N°001/2023-CULTURA

))pASSA ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

E F’CA(( PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA

A SERVICO DO POVO SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Portaria n® 001 /2023-CULTURA, de 09 de fevereiro de 2023.

A Secretaria Municipal de Cultura do municipio de Passa e Fica, Estado do Rio
Grande do Norte, no uso das atribuicbes que lhe s3o conferidas pelo Decreto n©
025/2017, de 29 de dezembro de 2017,

CONSIDERANDO que o art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, determina o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugao dos contratos por
representante da Administragao especialmente designado;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133, de 12 de abril de 2021 estabelece
procedimentos para recebimento, pela Administracdo Publica, do objeto ou da
prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO ser prerrogativa da Administracdo o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execucdo dos objetos contratados junto a particulares;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos mantidos por este 6rgdo publico;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo indicados para, em observancia a legislagio
vigente, atuarem como gestor e fiscal dos contratos firmados pelo municipio de Passa
e Fica, cujo objeto se enquadre nas competéncias desta Secretaria:

I — Gestor de contrato:, SILAS HERMENEGILDO matricula n® 1326;
II — Fiscal de contrato: MARIA HELIA XAVIER TERTO, matricula n° 68;

Art. 2° Compete ao gestor do contrato:

I - acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo do contrato
administrativo, desde a formalizagdo até o encerramento da vigéncia do instrumento,
ressalvadas as responsabilidades do fiscal do contrato;

II - organizar e instruir toda documentacdo relativa a contratacdo e execucdo do
contrato;

II1 — acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, e, caso necessario e mantida
a condigdo de maior vantajosidade para a Administragdo Pulblica, adotar todas as
providéncias necessarias para notificagdo da contratada e instrugdo, com
antecedéncia minima de 100 (cem) dias do procedimento para efetivacdo das
prorrogacoes e termos aditivos;

IV - gerenciar a expedicdo de ordens de servicos e de compra relativas a execucdo
contratual, contabilizando o saldo de valores empenhados para acobertar as despesas
contratuais e, caso necessario, solicitar ao ordenador de despesas os reforgos e
anulagdes de saldos pertinentes;

V — avaliar os casos de descumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada,
apos ser comunicado pelo fiscal do contrato, providenciando os tr&mites necessarios
a notificagdo da contratada e aplicagdo, pela autoridade competente, das sancgdes
administrativas cabiveis, em cumprimento as previsdes contidas no instrumento
contratual e atos normativos da instituicéo;
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PREFEITURA DE

))pASSA ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

E F’CA(( PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA E FICA st ;.l
A SERVICO DO POVO SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA \\r/
VI - prestar aos drgdos de controle interno e externo todas as informacotes

necessarias relativas ao contrato, cumprindo tempestivamente 0s prazos
estabelecidos em lei e regulamentos;

VII - analisar a documentagdo necessaria a instrugdo processual relativa a quaisquer
alteracdes contratuais, quando solicitado e justificado pela unidade demandante e/ou
fiscal do contrato;

VIII - instruir os pedidos de repactuacdo, reequilibrio ou reajuste de precos
formalizados pela contratada;

IX- realizar a notificagdo da contratada, sempre gque necessario, para que sejam
adotadas as providéncias necessarias para a regular execucdo do contrato, quando
nado regularizadas a pedido do fiscal do contrato;

X - designar e realizar reunides administrativas com o representante legal da
empresa contratada, sempre que necessario para adequacdo da execugao contratual;
XI - comunicar, formalmente, ao ordenador de despesas todas os fatos relativos a
inexecucdo contratual, quando ndo for possivel a resolugdo por meio da adogdo de
diligéncias ou gquando necessaria a aplicagdo de sancdes administrativas.

Art. 3° S3o atribuigdes da fiscal do contrato:

I - acompanhar e avaliar constantemente a execugdo do objeto e obrigacdes
contratuais, aferindo se a quantidade, qualidade, prazo e modo da prestacdo dos
servigos e/ou aquisicdo de bens estdo em conformidade com as previsdes
contratuais;

II — receber provisoriamente o objeto contratado;

III — anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo
do contrato, adotando as providéncias necessarias a regularizacdo das faltas ou
defeitos mediante notificagdo da contratada, bem como comunicagdao formal ao
Gestor do Contrato;

IV - acompanhar a correcdo e a readequacdo de faltas ou defeitos eventualmente
cometidos pela contratada;

V — elaborar relatério mensal do cumprimento das obrigagbes contratuais e informar
ao Gestor do Contrato sobre inadimplementos e ocorréncias relativos a execucdo
contratual que nd@o tenha conseguido regularizar junto a contratada ou que ela nao
tenha apresentado solucgdo satisfatéria dentro do prazo, ou ainda, quando a
frequéncia das ocorréncias prejudigue a consecucdo do objeto da contratacdo,
propondo, se necessario, a instauracdo de procedimento para aplicacdo das
penalidades cabiveis;

VI - solicitar, justificadamente, ao Gestor do contrato, as alteracfes contratuais
qualitativas e/ou quantitativas que entender necessarias para prevaléncia do
interesse publico;

VII - encaminhar para pagamento as faturas/notas fiscais apresentadas pela
contratada, atestando a despesa, instruindo com a documentacdo necessaria a fase
de liquidacdo, propondo as glosas administrativas cabiveis e com regular
cumprimento dos prazos estabelecidos na Resolugdo n° 32/2016 do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Norte e alteragdes posteriores;

VIII - acompanhar, durante toda a execugdo do contrato, a regularidade fiscal,
trabalhista, previdenciaria e de FGTS da empresa contratada, procedendo a
notificagdo imediata, sempre que verificadas irregularidades;

IX — comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato o fim da vigéncia do contrato
de acordo com o seguinte prazo: 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia;
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X — prestar aos érgdos de controle interno e externo todas as informacdes necessarias
relativas ao contrato, cumprindo tempestivamente os prazos estabelecidos em lei e
regulamentos;

XI - abster-se de tomar decistes e adotar providéncias que ultrapassem sua area de
competéncia.

Art. 4° O gestor e/ou fiscal do contrato que ndo observar as normas contidas nesta
Portaria, na legislacdo em vigor e nas normativas internas da Prefeitura de Passa e
Fica e dos orgdos de controle externo, podera ser responsabilizado pelos danos de
qualquer ordem causados ao Poder Publico.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposicfes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Documento assinado digitalmente

_ub CARLA DANIELE ALBINO DE OLIVEIRA
g' Data: 09/02/2023 11:13:26-0300

Verifique em https:/ /verificador.iti.br

Carla Daniele Albino De Oliveira
Secretaria Municipal de Cultura
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Diario Oficial do Municipio de Passa e Fica/lRN.
Poder Legidativo

EXPEDIENTE DO LEGISLATIVO
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PORTARIA

PORTARIA N°011/2023 - GP

ESTADO DO RIO GRANDE DO WNWORTE

CAMARA MUNICIPAIL DE PASSA E FICA
RUA ANTONIO CLEOFAS DA SILVA. N® 81 CNPJ N° 40.986.29 1/0001-53

PORTARIA N2 O11/2023 — GP

GABINETE DA PRESIDENCIA PORTARILA N2 O11,/20232 - GP

Designar servidor para exercer a funcdo de Fiscal de Contrato e Gestor de Contrato.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PASSA E FICA/RN, o Sr. DIORGE FOMNSECA
FERREIRA, mno uso de suas atribuicHes legais,

CONMNSIDERANDO, gue cabe a Poder Legislativo Municipal, mos termos do disposto mos artigos
58 — inciso 1l e 67 da Lei Nn2. 8. 666/93, acompanhar e fiscalizar a execucdao dos contratos
celebrados atraves de um representante da Administracao:;

COMNSIDERANDO gue os orgaos publicos dewverm manter fiscal formmalmente designado durante
toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade. CONSIDERAMNDO gue as principais
atribuicdes dos Fiscais Contratuais s3o:

Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o procedimento da licitacao a ser
fiscalizado, anotando em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execucio;
devendo samnar gualguer ddvida com os demais setores competentes da Administracao
legislativa para o fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

Coordemnar, acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato sob sua responsabilidade e emitir
respectivos relatdrios;

Propor a celebracio de aditivos ou rescis3o., quando necessario:;
Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade;

Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldagica, cuidanmndo para
gue o valor do contrato Nnao seja ultrapassado;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO WNWORTE

CAMARA MUNICIPAIL DE PASSA E FICA
RUA ANTONIO CLEOFAS DA SILVA. N® 81 CNPJ N° 40.986.29 1/0001-53

Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos préevios cornm a contratada, as
irregularidades cometidas passiveis de penalidade:;

Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob sua responsabilidade;

Aautorizar, formailmente, guando do termino da vigéncia do contrato, a liberacao da garantia
conmntratual em favor da contratada;

Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contrataciao:

Encaminhar, & autoridade competente, eventuais pedidos de modificactes mno cronmnograma
fisico-fimanmnceiro, substituictes de Mmateriais e eguipamentos, formulados pela contratada;

Confrontar os precos e guantidades constantes da Nota Fiscal com os estabelecidos mo
contrato;

Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente para pagamento
(Mmedictes e Nmno caso de material direto mnas obras conferir em conmnjunmnto com o almoxarifado e
atestar):;

wverificar se o prazo de entrega, especificacbes e quantidades encontram -se de acordo com o
estabelecido mo instrumento comntratual;

MNotificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servicos, obras ou para efetuar
a entrega dos materiais;

Sugerir, ao Presidente da casa legislativa, a aplicacdao de penalidades guando houwver
descumprimento de clausulas contratuais;

Acompanhar a execucao contratual, em seus aspectos quantitativos e qualitativos:

Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do objeto e aplicar as dewvidas
penalidades do contrato;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO WNWORTE

CAMARA MUNICIPAIL DE PASSA E FICA
RUA ANTONIO CLEOFAS DA SILVA. N® 81 CNPJ N° 40.986.29 1/0001-53

Determinar a reparagcac, cornrecao, remocao, reconstrucdo ou substituicao, as expensas da
empresa contratada., no total ou em parte, o objeto do contrato em gque se verificarem wvicios,
defeitos ou iNncorrecdes resultantes da execucdo ou de Mmateriais empregados;

Dewve rejeitar, No todo ou em parte, obra, servico ou formecimento executado em desacordo
com o contrato;

Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos aditivos (verificar a
existéncia de possivel subcontratagadao vedada contratualmente, por exemplo);

Aaprowvar a medicadao dos servigcos efetivamente realizados, erm conmnsonmnancia com o regime de
execucao previsto mno contrato (o fiscal jamais dewve atestar a conclusao de servigcos que Nnao
foram totalmente executados);

Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, gualguer ocorréncia gue regueira decisoes
ou providéncias gue ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou iminéncia de
prejuizo ao interesse publico:

Drewve protocolar, junto a autoridade superior, gualguer registro de dificuldade ou
impossibilidade para o cumprimento de suas obrigacbes, com identificacao dos elementos
impeditivos do exercicio da atividade, alem das providéncias e sugestHes que porventura
entender cabiveis;

Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes;
Emitir atestados de avaliagdo dos serwvigos prestados (certiddes ou atestados);

Podera solicitar assessoramento tecnico necessario com a dewvida antecedéncia:;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MIUUINICIPATL, DEFE PASSA FE FICA

Dewvera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o gue for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,
atrawves de notificacHes escrita com protocolamento;

MNao dewve atestar servicos mnao realizados, proceder o pagamento de serwvicos nmnido executados,
expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o contrato, receber material ou servico com
gualidade inferior a contratada., pagar obras inmnacabadas ou servigcos em desacordo com o
projeto basico ou termo de referéncia, conceder aditivos indewvidos;

Se manter informado com relacao aos prazos com o responsavel pelo envio de dados ao
Tribunmnal de Contas do Estado;

CONSIDERANDO gue o descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos ao Fiscal do
Contrato, implicara na instauracao de processo administrativo disciplimar para apurar a
responsabilidade ciwvil, penal e/ou administrativa, além do que ficara responsawvel por
guaisguer Onus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TCE.

COMNSIDERANDO gue as decisoes e providéncias gue ultrapassarem a competéncia do fiscal
dewverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas
conNnvenientes;

RESOLWE:

Art. 17 — Nomear, ANDERSSON RIBEIRCO DE SOUTO, portador do RG: OO3274249, CPF(MNF):
110.983.634-18, lotado no Cargo de Assessor Legislativo, como GESTOR E FISCAL DE
CONTRATOS DESTA CASA LEGISLATIWAC

Art. 2° — A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3T — Ficam revogadas as disposicHhes errm contrario._
Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

Passa e Fica/RMN, 08 de Fevereiro de 2023.
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DIORGE FONSECA FERREIRA

Presidente
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