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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de assessoria e consultoria técnica na area de
gestéo do esporte, lazer, para captagdo de recursos na esfera estadual e federal por
convénios, elaboragdo de planos de trabalho, projetos, formalizagdo, acompanhamento
na execucao e prestacao de contas para Secretaria Municipal de Esportes e Lazer de
Passa e Fica/RN.

2. DA ESPECIFICAGAO DOS ITENS
2.1 Detalhamento previsto.

Ord. Descrigdo Und. Qt. V.Unt. V.Total
01 Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de Més 12 RS R$
servicos de assessoria e consultoria técnica na area de
gestédo do esporte, lazer, para captacéo de recursos na
esfera Estadual e Federal por convénios, elaboragdo de
planos de trabalho, projetos,  formalizacdo,
acompanhamento na execugdo e prestacdo de contas.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 Para poder realizar a captagdo de recursos para projetos através dos convénios de
propostas voluntarias, emenda parlamentar e proponente especifico no desenvolvimento
dos projetos de esportes e lazer, na busca de atender criangas, adolescentes, jovens,
adultos e idosos com a oferta de mdiltiplas vivéncias esportivas, atividades fisicas,
recreativas e de lazer.

3.2 As agdes em parceria formalizadas junto aos drgdos do Governo Federal e Estadual

tém como objetivo:
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Fomentar praticas esportivas na cidade de Passa e Fica, estimulando criangas,
jovens e adolescentes a ampliar sua socializagdo através do esporte e lazer,
Oferecer condigdes adequadas e de qualidade para a pratica esportiva;

Contribuir para a melhoria nas capacidades fisicas, motoras, cognitivas e sécio
afetivas do individuo;

Promover através do esporte condicdes sociais e pessoais fundamentado em
valores como coeducacado, emancipacao, participacdo e cooperagéo;

Implantar e potencializar programas de atividades fisicas, esporte e lazer em
diversos ambientes (espagos publicos, urbanos e rurais);

Contribuir para diminuicdo da exposigdo aos riscos sociais presente nos bairros e
comunidades de Passa e Fica;

Possibilitar que o esporte seja o ponto de partida para a ascens3o social, através
da descoberta e aproveitamento de talentos.

Financiar e capacitar gestores, professores, monitores e agentes sociais de
esportes e lazer;

Adquirir e distribuir material didatico, esportivo e equipamentos e outras agdes;
Implantar uma politica de acompanhamento e avaliagdo, fomentando a realizag&o
de eventos de lazer para difusdo da cultura do lazer e apontando o esporte e lazer
como direito social.

3.3 Faz-se necessario a realizagdo do servigo, com o intuito de beneficiar a populagio

para as vivéncias desportivas.

4. DO PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS
4.1. Os servicos contratados deverdo ser realizados, quando solicitado, nos locais

estabelecidos pela Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, em todo territério do

municipio de Passa e Fica /RN, nos horérios entre 08:00h e 17:00h (de 22 a 6%), quando

solicitado, ap6s agendamento prévio por telefone, em conformidade com a Ordem de

Servico devidamente assinada pelo responsavel, em decorréncia da assinatura do

contrato.

4.2. Todas as despesas com os servigos contratados correrdo por conta da proponente

vencedora, que mantera seus pregos nos servigos até o término do prazo do contrato;

»;
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4.3. Conforme a necessidade do item 4.1, fica estabelecido ao prestador de servigo o
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da solicitagdo do responsavel pelo
setor;

4.4. O ndo cumprimento de item 4.2 acarretara as penalidades cabiveis e previstas na
Lei;

4.5. Os servicos contratados devem atender aos padrbes de identidade e qualidade
prescritos em legislacdo vigente, se necessario, serdo analisados em sua qualidade e
avaliados, a fim de que se mantenha a aprovag&o dos servigos licitados.

4.6. Os servicos serdo realizados da seguinte forma:

a) provisoriamente, apresentar lista dos profissionais com seus diplomas ou certificados
de concluséo de curso, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes; e

b) definitivamente, no prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis, apés a verificacdo da
qualidade e consequente aceitagdo.

4.7. A analise provisoria ou definitiva do objeto n&o exclui a responsabilidade do licitante
vencedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

6. DO ORCAMENTO

6.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo por conta dos seguintes
recursos orgamentarios referentes ao exercicio de 2021.

Unidade: 02.014 — Secretaria Municipal de Esportes e Lazer

Projeto/Atividade: 2094 — Manutengdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Esportes e Lazer

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — outros servigos terceiros Pessoa Juridica.

Fonte: 10010000

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Conforme o artigo 55, inciso Ill, da Lei 8.666/93, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA no prazo de até 30 (trinta) dias do més subsequente ao de cada
prestacdo dos servicos, OBSERVADA A ORDEM CRONOLOGICA do recebimento da
SOLICITACAO DE COBRANCA acompanhada da Nota Fiscal discriminativa no setor
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competente da Prefeitura de Passa e Fica /RN, devidamente atestada pelo gestor do
contrato especialmente designado para essa finalidade.
7.2 Depois de recebida e autuada a SOLICITAGAO DE COBRANGA devera ser
encaminhada em até 48 horas ao Setor competente para que o mesmo registre a
despesa como “EM LIQUIDACAOQ”.
7.3 A liquidagdo da despesa devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento da SOLICITACAO DE COBRANCA.
7.4 Enquanto houver algum processo na lista de pagamento & conta dos recursos
alocados para atender o objeto desta licitagdo, em decorréncia da ordem cronolégica
referida no item anterior, ndo podera ser pago o processo seguinte.
7.5 Caso haja algum processo ja pronto para pagamento e ainda n&o foi realizado por
motivo da Administrac&o, o Gestor do contrato adotara as providéncias cabiveis para
regularizacdo na area de sua competéncia, visando a regularizagdo do fluxo de
pagamento em observancia a ordem cronolégica estabelecida.
7.6 Havendo recursos para solver a despesa existente e sendo essa a préxima na ordem
cronologica dos pagamentos, a administracdo n&o podera pagar parcialmente a despesa
do respectivo processo.
7.7 O pagamento parcial s6 sera admitido se n3o existir recursos disponiveis suficientes,
situagdo em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem cronolégica, ndo
podendo pagar outro processo da mesma fonte sendo concluir o pagamento do valor
restante.
7.8 A ordem cronolégica podera ser quebrada, se houver:

a) Grave perturbagdo da ordem.

b) Estado de emergéncia.

c¢) Calamidade publica.

d) Decisédo judicial ou do TCE-RN que determine a suspensdo do pagamento de

algum processo.
e) Relevante interesse publico, quando deveria existir determinagédo do ordenador da
despesa para esse pagamento, com justificativa plausivel.
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7.8.1 As situacdes indicadas nas alineas “a”, “b” e “c” deste item, deverao ter justificativas
do Gestor do Contrato, ouvida previamente a Controladoria Municipal e a Procuradoria
Municipal que ratificardo a situagéo apresentada.

7.8.2 O pagamento em desacordo com a ordem cronolégica por forca de qualquer um
dos eventos referidos no item 7.8, devera ser justificado pelo Gestor do Contrato,
promovendo a obrigatéria publicacdo da justificativa na imprensa oficial.

7.8.3 O credor podera representar contra o Gestor do Contrato, caso constate a
desobediéncia da ordem cronolégica dos pagamentos, quando essa situacdo o
prejudicar.

7.84 O descumprimento da ordem cronolégica dos pagamentos, ressalvadas as
excegdes acima previstas, sujeita o Gestor do Contrato as sang¢des, a exemplo da pena
aplicavel para o cometimento de crime previsto na parte final do art. 92, da Lei n°
8666/93.

7.8.5 Os pregos sao fixos e irreajustaveis.

7.8.6 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a fornecedora e o pagamento ficara pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap6s a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal no
acarretando qualquer énus para a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN.

7.8.7 A Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN ndo se responsabilizara por qualquer
despesa que venha a ser efetuada e que, porventura, ndo tenha sido acordada na
assinatura do contrato.

7.88 A execucdo dos servicos contratados devera ser efetuada mediante a
disponibilidade em periodo integral por telefone e sistema de comunicagéo via internet,
acompanhamento in loco das solicitagbes e protocolos na Secretaria Municipal de
Esportes e Lazer de Passa e Fica, participagcdo em reunides em 6rgéos publicos,
referente aos projetos de politicas publicas de esporte e lazer do municipio.

8. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

Sao obrigagdes e responsabilidades das partes, afora outras previstas no presente
Termo, e as que por Lei lhe couberem:

8.1. ACONTRATADA obriga-se a:
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Na execucdo deste contrato, sera obrigagdo da CONTRATADA todo empenho e
dedicagdo necesséarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que forem
confiados, obrigando-se ainda a:

a) a disposicdo do CONTRATANTE todos os meios necessarios & comprovagio da
qualidade e operacionalidade dos servigos, permitindo a verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes.

b) Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto em que se responsabiliza pelo fornecimento dos servigos
objeto da licitagéo.

¢) Colocar verificar vicios redibitérios, defeitos ou incorregdes, ndo ocasionados pelo
contratante, durante toda a vigéncia e garantia.

d) Realizar o fornecimento do objeto dentro dos padrées e quantidades requisitados,
garantindo a qualidade do objeto, segundo as exigéncias legais.

e) Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratagao.

f) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal de
Passa e Fica/RN ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, quando da
execugdo do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

g) Levar imediatamente ao conhecimento do CONTRATANTE quaisquer
irregularidades ocorridas no fornecimento do objeto.

h) Prestar informagdes/esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, bem como
atender suas reclamagdes inerentes ao fornecimento do objeto, principaimente
quanto a qualidade, providenciando a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas
ou irregularidades constatadas pelo CONTRATANTE.

i) Sujeita-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do Contratante para
acompanhamento da execugdo do Contrato. A existéncia da fiscalizagdo de modo
algum diminui ou atenua a responsabilidade do licitante vencedor pela execugdo
de qualquer servico.

j) Indicar formalmente o preposto, quando da assinatura do Contrato aceito pela
Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, para representar a licitante vencedora,
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sempre que for necessario, o qual tenha capacidade gerencial para tratar de todos
os assuntos definidos no Contrato.

k) Encaminhar a Nota Fiscal e relatério dos servigos realizados a Prefeitura
Municipal de Passa e Fica/RN.

I) Na&o transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado,
sem a devida anuéncia da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN.

m)Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos
servicos de entrega ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos em
dependéncias da Prefeitura Municipal de Passa e Fica /RN.

n) Em relacio a objetos que possuem prazo de validade, observar tal prazo por
ocasido da entrega, responsabilizando-se, durante todo o periodo de validade,
pela substituicdo imediata dos materiais considerados defeituosos, isentos de
quaisquer dnus financeiros adicionais a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN;

o) Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca
do fornecimento a ser contratado, sem prévia autorizagdo do CONTRATANTE.

8.2. A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Disponibilizar todos os meios necessarios para prestagao dos servigos, objeto da
contratacao.

b) Realizar o pagamento nos prazos e na forma estipulada no Contrato.

c) Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato a ser firmado.

d) Comunicar imediatamente ao licitante vencedor quaisquer irregularidades na
prestacdo dos servigos licitado e/ou vicio no servigo prestado para que seja
providenciada a regularizagdo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do
recebimento da comunicagao.

e) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificages constantes do edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivos.

f) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de servidor especialmente designado.
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11.3. O fiscal do contrato igualmente nomeado auxiliard ao Gestor do Contrato e anotara
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario & regularizagéo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor designado
para o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagéo do servico deveréo ser solicitadas
a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, em tempo habil para a adogéo das medidas
convenientes.

12. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

12.1. Em conformidade com os artigos 73 a 76 da lei n® 8.666/93, a prestag&o de servicos
serdo efetuados provisoriamente, pelo setor responsavel da Prefeitura Municipal de
Passa e Fica/RN, sendo que, apés comprovacdo acerca das especificagdes, da
qualidade e quantidade dos servigos prestados, encaminhara a respectiva Nota Fiscal
para atesto definitvo pelo responsavel designado pelos Orgaos/Entidades,

impreterivelmente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

13. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
13.1 - Nos termos do art. 7°. da Lei n°. 10.520/2002, ficara impedida de licitar e contratar
com a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, pelo prazo de ateé 05 (CINCO) ANOS,
sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais penalidades legais, a
licitante que:
a) N&o assinar o contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta;
b) N3o retirar a Ordem de Compra, quando convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta;
c) Apresentar documentagéo falsa;
d) Deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;
e) Ensejar o retardamento, falhar ou fraudar a execucao da obrigagdo assumida;
f) Ndo mantiver a sua proposta dentro do prazo de validade;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.
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13.2. O disposto no item anterior ndo se aplica as licitantes convocadas, que nao
aceitarem a contratagdo, nas mesmas condigdes propostas pela adjudicataria, inclusive
quanto ao prazo e prego.

13.3. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o licitante vencedor a multa
de mora de 0,2% (DOIS DECIMOS POR CENTO) por dia de atraso, até o maximo de 5%
(CINCO POR CENTO), sobre o valor do objeto néo fornecido.

13.4. A multa a que se refere esta clausula sera descontada do pagamento
eventualmente devido pela Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN ou, quando for o
caso, cobradas judicialmente.

13.5. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Passa e
Fica/RN podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades, para
as quais haja concorrido, sem prejuizo da aplicagéo de eventuais penas previstas
em lei;

b) Multa no percentual de 10% (DEZ POR CENTO), calculada sobre o valor total dos
itens ndo fornecidos.

c) Suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com Administragao, por prazo ndo superior a 02 (DOIS) ANOS.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
facultada a defesa do interessado no prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS.

Paragrafo Unico - A aplicagéo da sangio prevista na alinea “a” n&o prejudica a
incidéncia cumulativa das penalidades das alineas “b” e “C’, principalmente, sem
prejuizo de outras hipéteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do
objeto licitado ou caso haja cumulagéo de inadimplemento de eventuais cotas
mensais, expressamente previstas, facultada a defesa prévia do interessado, no
prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS.

13.6. As sangbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d" do ITEM 11.5, poderdo ser aplicadas
conjuntamente com alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05
(CINCO) DIAS UTEIS.

13.7. Ocorrendo & inexecucdo, reserva-se a Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN o

direito de optar pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de
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classificagdo, comunicando-se, em seguida, ao Prefeito Municipal, para as providéncias
cabiveis.

13.8. A segunda adjudicataria, ocorrendo a hipétese do item anterior, ficara sujeita as
mesmas condi¢des estabelecidas nesta clausula.

13.9. A aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula é de competéncia exclusiva
do Prefeito Municipal.

13.10. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

13.11. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de
aplicagdo de outras, previstas na Lei n.° 8.666/93, inclusive responsabilizagdo da licitante
vencedora por eventuais perdas e danos causados a Administragao.

13.12. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéio, observado o principio da proporcionalidade.

13.13. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunicagdo enviada pela Prefeitura Municipal de Passa e
Fica/RN.

13.14. O valor da multa poderé ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente na
Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, em favor da licitante vencedora, sendo que,
caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenga serad cobrada na
forma da lei.

13.15. As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13.16. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurarad o contraditério e a ampla defesa, observando-se 0
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

13.17. As penalidades serdo registradas no Cadastro da Prefeitura Municipal de Passa e
Fica/RN, e no caso de suspensdo do direito de licitar, o licitante devera ser
descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das
demais cominagdes legais.
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14. DA RESCISAO CONTRATUAL
14.1. A rescisdo do contrato tera lugar de pleno direito, independentemente de
interposicdo judicial ou extrajudicial, obedecido as situagdes previstas nos incisos | a
XVIII, do art. 78, da Lei n° 8.666/93 em sua atual redagdo e especialmente quando a
empresa adjudicataria:
a) Recusar-se a PRESTAR OS SERVICOS de acordo com as especificagdes
estabelecidas no Edital;

b) Falir ou dissolver-se; e

c) Transferir, no todo ou em parte, as obrigagdes decorrentes desta licitagao.

15.2. Por acordo entre as Partes, amigaveimente, reduzida a termo no processo de
licitac&o, desde que haja conveniéncia para a Contratante.

15.3. Judicialmente, nos termos da legislagao.

15.4. Esta prevista a rescisédo, ainda para os casos:

a) Supressdo, por parte da Contratante, acarretando modificagéo do valor inicial do
contrato, além do limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente
contratado, estabelecido a época da celebragéo deste Instrumento, devidamente
corrigido a data da supresséo;

b) Suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita da Contratante, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias corridos, salvo em caso de calamidade publica,
grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou, ainda, por repetidas
suspensdes que totalizam o mesmo prazo, independentemente, do pagamento
obrigatério de indenizagdes sucessivas e contratuaimente imprevistas,
desmobilizacdes e imobilizagdes e outras previstas, assegurado a Contratada,
nesses casos, o direito de optar pela suspens&o do cumprimento das obrigacdes
assumidas até que seja normalizada a situagao,

c) Atraso superior a 90 (noventa) dias corridos dos pagamentos devidos pela
Contratante, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagéo da ordem
interna ou guerra, assegurado a Contratada, o direito de optar pela suspenséo do
cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situacéo;

d) Descumprimento do disposto no Inciso V, do art. 27, da Lei n® 8.666/93, sem

prejuizo das sangdes penais cabiveis.
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§ 1°. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagéo escrita e
fundamentada da Autoridade Competente.

§ 2°. Quando a rescisdo ocorrer com base nos subitens 16.4 - “b” e “c’, sem que haja
culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido.

16. MODALIDADE, TIPO E REGIME DA LICITAGAO

16.1. O servigo do objeto solicitado deverad ser realizada por meio de processo de
licitagio na modalidade cabivel DISPENSA DE LICITACAO, PREGAO PRESENCIAL,
TIPO MENOR PRECO POR ITEM, EM REGIME DE REGISTRO DE PRECO.

Passa e Fica/RN, 28 de setembro de 2021

Jackson Cirino André
Secretario Municipal de Esporte e Lazer
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